PIOgIS™

exlra MP

otvaranje nove poslovne godine

Postovani korisnici,

u prilogu su upute za pocetak rada u novoj godini i otvaranje nove poslovne godine u exTri.
Aplikacija exTra izvedena je tako da zadrZava slijed poslovnih godina i u raznim je segmentima
poslovanja taj slijed organiziran na odgovarajuci nacin.

Molimo da se pridrzavate navedenih uputa u procesu otvaranja nove poslovne godine i prijenosa
pocetnih stanja jer su sve procedure navedene to¢no prema redosljedu rada.

Za sva potrebna pitanja i pojasnjenja stojimo Vam na raspolaganju.

Za proglSd.o.o.
lvana Culjak

Zagreb, 04.12.2025.



Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 2

Otvaranje poslovne godine maloprodaja

Sve maloprodaje koje rade prijenos podataka u centralu moraju priie izdavanje prvog MP racuna

u novoj 2026. godini otvoriti novu poslovnu godinu u sustavu.

Glavni izbornik/Precaci/Poslovna godina Ctrl F3

(30 exTra V2020.10.30 SERVER PHARMA (admin@SASA-PC / SERVER PHARMA) - X
Precaci Sustav Info Pomod  Promjena korisnika  Promjena lozinke korisnika

Obrazac GDPR privole (Ctrl F4)

Poslovna godina (Ctrl F3)

Podaci o radnicima (Shift F6)

Katalezi uvjeta prodaje i nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F11)

Poslovni suradnici (Shift F8)

Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)
Pregled stanja po maloprodajama (Ctrl F9)

Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)
Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)

Ulaz u skladiste u razdoblju (Ctrl F7)

Stanje dugovanja/potraZivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalne zaduZenje poslovnog partnera (Ctrl F12)
Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)

Povijest prodaje po kupcu (Shift F5)

Pregled stanja po rebi (Ctrl F3)

Ispis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl FG)

Madzor elektronicke poste (Shift F3)

Maloprodaja
Financijsko poslovanje

Administracija sustava

Adrministrativni poslovi
U prozoru pise Poslovna godina 2025.
Potrebno je upisati novu godinu knjiZzenja - 2026. godinu i Spremiti

Poslovna godina *#_ | Poslowna godina X

Poslovna goding: | 2025 Poslovna godina:

Spremi W rati Zatvar | Spremi ki Zakvar
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Upute za otvaranja nove poslovne godine — exTra 3

Prije otvaranja nove kalndarske godine potrebno je izvrSiti sve predradnje zakljucenja podataka

za prethodnu godinu.

e moraju se upisati/prepisati svi dokumenti koji joS nisu upisani ( primke, predatnice,.. ) i
predajom prometa prenijeti u centralu ili prijemom mati¢nih podataka preuzeti u MP

e mora se izvrSiti predaja prometa u centralu na zadnji radni dan kako bi se razduzila zaliha za
prodanu robu

e mora se provjeriti razduzenje zaliha po MP ra¢unima —izvjeSée Nerazduzeni racuni (centrala)
—svakako provjeriti da li su sviracuni razduzeni kako bi se razduZenje izvrSilo u stanju u kojem

je izvrSena prodaja robe i naknaddno razduzila roba koja nije bila razduzena

OPREZ: ukoliko u MP centrala upisujete joS robne dokumente iz prethodne kalendarske godine (
2025 ) u stanje od 2025. godine, poslovna godina se u preCacima MORA PROMIJENITI U 2025. dok
se ne zavrSi upis tih dokumenata.

To se odnosi na Primke dobavljaca, Predatnice, Primke, Zaduzenja, Povratnice dobavljacu, .. -
SVE robne dokumente u MP/Dokumenti koji se jo§ naknadno upisuju u staro stanje i staru
poslovnu godinu.

Po izvrSenom upisu tih dokumenata iz prethodne godine mora se ponovo upisati 2026. poslovna
godina u preCacima da bi se izdavali racuni iz 2026. godine.

Promjena broja racuna kao niti bilo kojeg drugog podatka nisu moguci zbog izvrSene fiskalizacije.
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