PIOgIS™

exlra

upute za pocetak rada u novoj

kalendarskoj godini

Postovani korisnici,

u prilogu su upute za pocCetak rada u novoj kalendarskoj godini u exTri. Aplikacija exTra izvedena
je tako da zadrzava slijed poslovnih godina i u raznim je segmentima poslovanja taj slijed

organiziran na odgovarajuci nacin.

Molimo da se pridrzavate navedenih uputa u procesu otvaranja nove godine i prijenosa pocetnih
stanja jer su sve procedure navedene to¢no prema redosljedu rada i ne smiju se preskakati.
Za sva potrebna pitanja i pojaSnjenja stojimo Vam na raspolaganju.

Nema promjena procedura u odnosu na prethodne godine.

Za proglSd.o.o.
lvana Culjak

Zagreb, 10.12.2025.



Upute za rad —exTra 2

exlTra sustav

Komercijalni dio poslovanja unutar aplikacije exTra ukljucuje sve prethodne kao i tekuc¢u godinu i
pregled svih poslovnih promjena u kontinuitetu.

Pocetak nove poslovne i kalendarske godine zahtjeva i poCetak novog brojaca dokumenata. Kako
dokumenti uz broj sadrZe i poslovnu godina u koju dokument pripada, u sustavu se mora prije

unosa dokumenata u novoj kalendarskoj godini otvoriti nova godina. Ovo se radi nakon zavrSetka

rada u tekucéoj godini / odnosno nakon 01.01. — svakako mora prije pocetka izdavanja

dokumenata u novoj poslovnoj godini i upisa dokumenata €iji je nadnevak u novoj kalendarskoj

godini.
Otvaranje godine u sustavu se mora napraviti odmah nakon 01.01. bez obzira na zaostatke i upis

dokumenata koji ¢e dolaziti za prethodnu godinu.
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Upute za rad —exTra 3

Prije upisa podataka iz nove poslovne godine u aplikaciji se mora prvi radni dan u

novoj kalendarskoj godini otvoriti godina u sustavu:

exTra — PreCaci — Poslovna godina (Ctrl + F3) promijeniti

poslovnu godinu u 2026.

(30 exTra V2025.02.17 Pregis d.o.o (admin@IVANA / Progis Eurocede d.o.g) - Pr..  — X
{ Precaci Sustav  Info  Pomed  Promjena korisnika  Promjena lozinke korisnika

Obrazac GDPR privole (Ctrl F4)

Poslovna gedina (Ctrl F3)

Podaci o radnicima (Shift F&)

Katalozi uvjeta prodaje i nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F11)
Poslovni suradnici (Shift F&)
Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)
Pregled stanja po maloprodajama (Ctrl FS)
Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)
Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)
Ulaz u skladiste u razdoblju (Ctrl F7)
Stanje dugovanja/potraivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalno zaduZenje peslovnog partnera (Ctrl F12)
Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)
Povijest prodaje po kupcu (5hift F3)
| Pregled stanja po robi (Ctrl F3)
Ispis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl FG)
Madzor elektronicke poste (Shift F3)
Evidencija ispisa ORIGINAL / KOPLA

e ————

Financijsko poslovanje

Administracija sustava

Administrativni posiovi
Upisati 2026 i spremiti

Poslovna godina # | |Poslovna godina X

Poslovhna godina: 2025 Poslovna godina: 2026

Spremi W rati Zatvor Wrati Zatvor
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Upute za rad —exTra 4

Svi segmenti poslovanja koji i u novoj godini zahtijevaju da se dokumenti upisuju s datumom iz

proSle godine (npr. ulazni racuni, izlazni racuni, robni dokumenti,....) brojeve ¢e dobiti prema

datumu i godini iz dokumenta (iz proSle godine ako je datum dokumenta iz prosle godine ) ili iz

nove godine ako je datum iz nove poslovne godine.

Dokumenti se unose paralelno i u staroj i u novoj poslovnoj godini!

Obratite paznju na poruku:

POZOR

2 Dokument nema datum iz tekuce godine (x0250)

Ova poruka se javlja kada se upiSe dokument koji npr.ima datumiz 2025., a u sustavu je otvorena
2026. godina.
Uvijek kada datum u dokumentu nije iz godine u sustavu poruku treba potvrditi ako stvarno treba

upisati dokument s datumom razli¢itim od godine u sustavu.

Ako je greSkom upisan krivi datum /kriva godina - onda se OBAVEZNO mora i¢i na NOVI upis

dokumenta kako bi se dodjelio ispravan broj dokumenta u ispravnoj godini, a ne na ispravak

datuma jer ¢e broj dokumenta ostati isti.

Otvaranje kalendarske godine u sustavu nema nikakve veze s otvaranjem godina u SCD,

SCK, OS i GK.

Ti moduli su potpuno odvojeni i nemaju nikakvog utjecaja na otvaranje kalendarske godine u
sustavu i zato nema potrebe da se sve ove godine otvaraju istovremeno nego ovisno o nac¢inu rada

u skladu s mogucnostima u svakom modulu posebno.
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Upute za rad —exTra 5

Otvaranje poslovne godine maloprodaja

Sve maloprodaje koje rade prijenos podataka u centralu moraju priie izdavanje prvog MP racuna

u novoj 2026. godini otvoriti novu poslovnu godinu u sustavu.

Glavni izbornik/Precaci/Poslovna godina Ctrl F3

() exTra V2025.03.17 Progis d.o.0 (admin@IVANA / Progis Eurocode d.o.o) - Pr...  — X
i Precaci Sustav Info Pomoc  Promjena korisnika  Promjena lozinke korisnika

Obrazac GDPR privele (Ctrl F4)

Poslovna godina (Ctrl F3)

Podaci o radnicima (Shift FG)

Katalozi uvjeta prodaje i nabave (Shift F7)

Pregled cijena i uvjeta po robi (Ctrl F11)
Poslovni suradnici (Shift F&)
Pregled stanja i cijena u maloprodaji (Shift F9)
Pregled stanja po maloprodajama (Ctrl FS)
Pregled stanja i cijena u veleprodaji (Shift F4)
Pregled stanja po veleprodajama (Ctrl F10)
Ulaz u skladiste u razdeblju (Ctrl F7)
Stanje dugovanja/potraZivanja poslovnog partnera (Shift F11)
Maksimalno zaduZenje poslovnog partnera (Ctrl F12)
Pregled kataloga dobavljaca (Shift F12)
Povijest prodaje po kupcu (Shift F3)
| Pregled stanja po robi (Ctrl F3)
Ispis cijena i uvjeta po poslovnom partneru (Ctrl F6)
Madzor elektronicke poste (Shift F3)
Evidencija ispisa ORIGINAL / KOPLA

e ————

Financijsko poslovanje
Administracija sustava
Administrativni poslowi

Upisati 2026 i spremiti

Poslovna godina # | |Poslovna godina et
Paoslovna godina: 2025 Poslavna godina: 2026
Spremi Wrati Zalwar "Wrat Zatvor
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Upute za rad — exTra 6

Prije otvaranja nove kalndarske godine potrebno je izvrsiti sve predradnje zakljucenja podataka

za prethodnu godinu.

e moraju se upisati/prepisati svi dokumenti koji jo§ nisu upisani ( primke, predatnice,.. ) i
predajom prometa prenijeti u centralu ili prijemom mati¢nih podataka preuzeti u MP

e mora se izvrSiti predaja prometa u centralu na zadnji radni dan kako bi se razduzila zaliha za
prodanu robu

e mora se provjeriti razduzenje zaliha po MP ra¢unima —izvjeSée Nerazduzeni racuni (centrala)
—svakako provjeriti da li su sviracuni razduzeni kako bi se razduZenje izvrSilo u stanju u kojem

je izvrSena prodaja robe i naknaddno razduzila roba koja nije bila razduzena

OPREZ: ukoliko u MP centrala upisujete joS robne dokumente iz prethodne kalendarske godine (
2025 ) u stanje od 2025. godine, poslovna godina se u precacima MORA PROMUENITI U 2025. dok
se ne zavrSi upis tih dokumenata.

To se odnosi na Primke dobavljaca, Predatnice, Primke, Zaduzenja, Povratnice dobavljacu, .. -
SVE robne dokumente u MP/Dokumenti koji se jo§ naknadno upisuju u staro stanje i staru
poslovnu godinu.

Po izvrSenom upisu tih dokumenata iz prethodne godine mora se ponovo upisati 2026. poslovna
godina u preCacima da bi se izdavali racuni iz 2026. godine.
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Upute za rad —exTra 7

Financije | knjigovodstvo

U modulu Financije svaka kalendarska je i knjigovodstvena godina u modulima SCK, SCD,
Imovina i GK.
Svaki modul posebno prati svoju poslovnu godinu i zasebno se otvara potpuno neovisno:

» Salda conti kupaca
» Salda conti dobavljaca
» Imovina

» Glavna knjiga

Bez obzira na promjenu poslovne godine u sustavu knjigovodstvena godina u ovim segmentima

ostaje posljednja otvorena godina i potpuno je neovisna o kalendarskoj godini iz sustava.

Kod upisa dokumenata iz prethodne godine — u SVIM segmentima poslovanja - obavezno se
upisuje i datum iz prethodne godine radi dodjele brojeva iz pripadajuce godine dokumenta.

Svakako predlazemo da nakon nove godine nastavite obradu u svim modulima financijskog
poslovanja i ne otvarate 2026. godinu jer obradu podataka mozete raditi u 2025.godini i zaprimiti
podatke za 2026 godinu.
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Upute za rad —exTra 8

SALDA CONTI KUPACA

Nova knjigovodstvena godine se u SCK otvara nakon izvrSenja knjizenja za 2025.godinu. To je
preporuka radi lakSih pregleda salda i ne mora se podatke gledati djelomi¢no u novoj, a
djelomi¢no u staroj godini. Ukoliko ste odradili sva potrebna knjizenja onda mozete odraditi
odmah i otvaranje nove godine.

Nova knjigovodstvena godina se uobic¢ajeno otvara KADA SE ZAVRSI KNJIZENJE STAVAKA IZ
PRETHODNE GODINE - paralelni rad u obje godine znac¢i da podaci nisu vidljivi istovremeno nego

se gledaju u dvije knjigovodstvene godine odvojeno dok se ne izvrSi prijenos pocetnih stanja.

Obrada podataka se nastavlia raditi u postojeéoj godini knjizenja za podatke i iz stare i iz nove

knjigovodstvene godine dok se ne zavrSe sva potrebna knjizenja i uskladenja za 2025. godinu.

Nakon toga se otvara nova knjigovodstvena godina u sustavu i radi se prijenos pocetnih stanja.

Pri tome morate voditi raCuna da se zaprimanje podataka u SC moze raditi iskljuCivo prema

datumu i da ¢e se javljati upozorenja da godina knjizenja i dokumenta ne odgovaraju.

Znaci obradu podataka iz stare (2025)i nove godine (2026) nastavljate raditi u SCK u 2025. godini

knjizenja i tek naknadno ¢ete napraviti otvaranje nove knjigovodstvene godine (2026 ).

Kod prijenosa pocetnih stanja u 2026. godinu sve stavke koje imaju datum iz 2026. godine ¢e se

prenjeti u 2026. godinu - i racuni, i banke i zatvaranja. Sve otvorene stavke kojima su godina
knjizenje i datum iz 2025. i prije, a saldo je razli¢it od 0,00 ( vedi ili manji ) ée se prenjeti kao
pocetno stanje u novu godinu.

Prijenos pocetnih stanja se moze napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka
za prethodnu godinu. Pri tome se moze nesmetano obradivati nove podatke iz 2026. godine bez

ikakvih ograni¢enja.

Ne otvarati novu knjigovodstvenu godinu u SCK prije nego Sto se proknjize svi izvodi iz prethodne
godine i kreiraju uplate u banci u godini izvoda ( potrebno je samo otvoriti banke — ne mora se
izvrSiti zatvaranje ) !!!!
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Upute za rad —exTra 9

PREDRADNLJE PRIJE PRIJENOSA POCETNIH STANJA

Prije prijenosa pocetnih stanja u novu knjigovodstvenu godinu potrebno je izvrSiti odredene
procedure koje zakljuCuju podatke u prethodnoj godini knjiZzenja:

» Zaprimanje svih izdanih racuna iz Prodaje - izvrsiti provjeru zaprimanja izlaznih racuna za
razdoblje od 01.01.-31.12.2025. kako bi se zaprimili svi nezaprimljeni racuni prije
prijenosa pocetnih stanja. Racuni kojima je datum iz 2025. godine moraju se zaprimiti u
2025.godinu, a u 2026 ¢e se prenjeti kroz prijenos pocetnih stanja.

Ako se dogodi da se i nakon prijenosa pocetnih stanja izrade novi izlazni racuni s
datumom iz prethodne godine u prodaji oni se moraju zaprimiti u prethodnu godinu
knjizenja (2025) i nakon zaprimanja ponoviti prijenos pocetnih stanja da se prenesu u
novu godinu knjizenja. Nije moguce zaprimanije tih racuna izravno u novu ( 2026 ) godinu

knjizenja.

Molimo vodite racuna da nikada u novoj knjigovodstvenoj godini 2026. ne radite

zaprimanje racuna iz 2025. godine prema datumu jer ¢ete zaprimiti SVE racune iz 2025.

godine!!l!

Ponavljanje prijenosa pocCetnih stanja nece prenjeti duplo podatke nego samo

neprenesene otvorene stavke.

[ﬂ Salda conti kupaca (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.o.) - Progress32 Full V12.8.3.01217 -.. — O *
Podaci  lzvjes€a Sustav
Racuni

Zaprimanje racuna

Izbar rafuna X

Godina kniifenia 2025

ad: 7
() Broj =
do 7
|
0 Datum od: 01.01.2023 do: 31122025
O duztani

proglS d.o.0. POSLOVNO INFORMATICKI SUSTAVI www.progis.hr
Sjediste: Buliceva 3, 10 000 Zagreb, Ured: Vitezi¢eva 44, 10 000 Zagreb
Registriran kod Trgovackog suda u Zagrebu, 27.12.1995., MBS: 080340006



Upute za rad — exTra 10
> Zaprimanje prometa maloprodaje - provjeriti u MP/Prodaja/Specifikacije racuna da li su
izradene specifikacije racuna zaklju¢no s 31.12.2025. za sve nacine vrste prometaiizvrsiti
provjeru zaprimanja racuna u SCK za razdoblje od 01.01.-31.12. kako bi se zaprimili svi
nezaprimljeni racuni, specifikacije i prometi iz maloprodaje. U maloprodaji se zbog
fiskalizacije ne mogu upisivati dokumenti unatrag i mijenjati datum i podaci moraju biti

dostupni osim ako nije izvrSena predaja prometa.

Ovo zaprimanje treba ponoviti svakako prije prijenosa pocetnih stanja, a ako imate HZZO
racune za slucaj da se mijenjao/ispravljao HZZO racun — tu nema promjene datuma nego

podataka vezanih uz HZZO pa se promjene unutar racuna mogu raditi naknadno.

(2 salda conti kupaca (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.o.) - Progress32 Full V12.82.01217 -, — O X
Podaci  lzvjeléa  Sustav
Racuni

Zaprimanje racuna

Zaprimanje rauna maloprodaja

| Zaprimanje maloprodajnih raduna *

Godina knjigenia: 2025

Bazdoblie od: 01.01.2025

[ deo: 31122025

O duztani [ESC)
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Upute za rad —exTra 1

» Zatvaranje svih otvorenih banaka koje se mogu zatvoriti s radunima - sve otvorene banke
koje se mogu zatvoriti u teku¢oj godini knjizenja svakako treba zatvoriti da se ne prenose
kao otvorene stavke u novu knjigovodstvenu godinu. Napraviti provjeru iizvrSiti zatvaranja
gdje je moguce da se raCuni i pla¢anja zatvore u godini u kojoj su nastala. Ako se te stavke
ipak prenesu u novu godinu onda se u novoj godini moraju zatvoriti s datumom iz nove
godine. Takve stavke moZzete RUCNO obrisati u novoj godini ivratiti se u prethodnu godinu
i tamo izvrSiti zatvaranje. OPREZ ako napravite zatvaranje u staroj godini nakon prijenosa
pocetnih stanja te stavke se ne¢e same obrisati u novoj godini nego ¢e ostati otvorene i

treba ih ruéno obrisati. Molimo vodite racuna o ovome.

B ' Salda conti kupaca - banka = m} X
Postavke Igpisi

© Pregled () |spravak () Upis () Zatvaranie Godina knizenia: 2025

Saldo lzvod Org. jec

10 3 1.1 od 1 - Ood14.1 5 |
1000 2025/2 11.07.2025  Merkur Inzwance Comp 11.07.2025 ELIF 1.000.00 1.000,00 |zvod 1 - 2025/33/2 od 11.07.2025 Uprava
1000 202541 15.02.2025  |Bambi d.o.o. 15.02.2025 ELIF 12.500.00 10.404.59 |zvod 1 - 2025/32/1 0d 15.02.2025 Uprava
1000 2023/24 14.02.2025 HZZO 14.02.2025 ELIF 100.000.00 100.000,00 Izvod 1 - 202341939 od 14.02.2025 Uprava
1000 2023/23 2111.2023  |Crust dooo, 21.11.2023 HRk -50.00 -50.00 |zvod 1 - 2023/999333/939 od 21.11.202 Uprava
1000 2023/21 16.01.2025 |BOSCH GmbH 16.01.2025 ELIF 100,00 100,00 1zvod 1 - 2023/933355/933 od 16.01. 2028 Uprava
1000 2023720 29.07.2024  |Bambidoo. 29.07.2024 sC 1.955.00 1.995.00 |zvod 1 - 2023/9939/999 0d 23.07.2024  Uprava
1000 2022413 31.07.2023 |BOSCH GmbH 31.07.2023 ELIF 100,00 100,00 |zvod 3 - 2023/933355/939 od 31.07 2027 Uprava
1000 2023412 27.07.2023 |BOSCH GmbH 27.07.2023 ELIF 100,00 100,00 1zvod 3 - 2023,/933393/939 od 27.07 202 Uprava
1000 2022411 27.07.2023 |BOSCH GmbH 27.07.2023 ELIF 100,00 100,00 |zvod 3 - 2023/9999/998 od 27.07.2022  Uprava
1000 2023410 27.07.2023 |BOSCH GmbH 27.07.2023 ELIF 125.00 125,00 1zvod 3 - 2023/9933/399 od 27.07.2023  Uprava
1000 2022/9 26.07.2023 |BOSCH GmbH 02.05.2023 ELIF 100,00 100,00 |zvod 3 - 2023/999/939 od 26.07.2023  Uprava
1000 2023/8 11.05.2023 | aswasds 11.05.2023 ELIF 175.00 175.0012vod 56 - 20 Pregled podataka 123 Uprava
1000 2022/7 17.05.2023  |Crust dooo. 17.05.2023 ELIF 50,00 50,00 lzvod 56 - 202 ad 17 23 Uprava
1000 2023/6 17.05.2023  |Bambi d.o.o. 17.05.2023 EUF 04 0.41/1zvod 56 - 2023/112/2 0d 17.05.2023  Uprava
1000 2022/% 24.05.2023 |BOSCH GmbH 24.05.2023 ELIF £.64 E.E4lzvod 3 - 202341241 od 24.05.2023 Uprava
1000 2023/3 01.01.2022 | BOSCH GmbH 01.01.2022 ELIF 201,00 201,00 |zvod 37 - 2022/1/2 od 01.01.2022 Uprava
Rb Datum zatvaranja Datum ratuna D aturn valute Radun Uplata Platanje  Cassa sconto Opiz DK GK Teme
I
Wista: [Sve] e Saldo: Otvorene ~
©FEn] (OFKupae O Datumstavke (Olzvod (O Kupacdzno:  (Olznos (O konto () Oig. jedinica/kupac/datum eMaplata FINA [Curl-E)...
Specifikacija zatvaranja [F7) RasknpZavanje [F12) Automatsko zatvaranie [F6)
Dsviedi lpigi [F10] Obrigi Tradi [F5) GK [F4) Specifikacija uplata [F8) PreknjiZavanje [F11) Zatvar

Pregled podataka
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Upute za rad —exTra 12

» Rasknjizavanja racuna i banaka koji imaju sitna salda ( centi ) treba zatvoriti u teku¢oj
godini (2025.), PRIJE prijenosa pocetnih stanja da se ne prenose u novu godinu knjiZzenja
kao otvorene stavke ( npr. za sve stavke koje su ostale otvorene za par centi i znate da
kupac necde platiti tu razliku kao i za banke u kojima je ostalo otvoreno par centi i nec¢ete

kupcu napraviti povrat uplate ).

SCK/Podaci/Racuni/Rasknjizavanje (F7)

B Salda conti kupaca - racuni = a X

Postavke
© Pregled () zpravak () Upis Godina knjifenia: 2025
“frata Broj dokumenta  Fiskalni brojraduna Diatum Kupac Datum valute lznoz Salda 0J ViPro Konta Opis |

A 2. 3 3 ELF g
5000 2025/000000020  20-24 1311.2025  ASA dd 18.11.2025 EUF 2.220.00 0.00
5000/ 2025/000000019  19-21 1211.2025  BOSCH GmbH 2311.2025 EUF 271,20 171.20
5000 2026/000000018 18241 11.11.2025  Haselhoff Gesellschaft r12.08.2025  EUF 4.504.36 2.004.36 2F1 1200
5000/ 2025/000000017  17-2-1 11.11.2025  Umbro Lid. 18.03.2025 EUF 1.272.58 1.27258 2F
B000/ 2025/000000016  16-2-1 14082025  Auto prijevoznik Madic |1309.2025 EUF 298.43 29843 2P 1200
5000/ 2025/000000015  15-2-1 17.09.2025  Auto prijevoznik Masic |17.10.2025 EUF 460,00 0,00 2F8 1200
B000/ 2025/000000014  14-1-1 03102025  BOSCH GmbH 26102025 EUF 131.25 0,00 1P3
5000/ 2025/000000013  13-1-1 0310.2025  Bambid.ooo 26.10.2025 EUF 25,00 25,00 1P 1210
B000/ 2025/000000012 12411 2309.2025  blabla 2309.2025 USC 1.487 50 1.487 50 1F1 1200
5000 2025/000000003  3-241 16.04.2025  BOSCH GmbH 16.04.2025 EUF -1.630,00 -1.630,00 2F
R000/ 2025/000000007  7-1-1 17.09.2025  Auto prijevoznik Magic (17102025 EUF 460,00 460,00 1F1 1200
5000 2025/000000006  6-2-1 16.06.2025  Bambid.o.o. 16.06.2025 EUF 5.324,33 5.324.33 2F1 1210
R000 2025/000000005  5-1-1 31032025 Conzarzd.o.o 31.03.2025 EUF 94541 945 41 1P 1200  dodata
5000 2025/000000004  4-1-1 2503.2025  Banco populare dd. | 25.03.2025 EUF 53,13 5313 1P 1200 teksto
5000 2025/000000003  3-241 13032025  Bambid.o.o. 30.03.2025 USC 445,70 44570 2P 1210
5000 2025/000000002 221 13032025  Bambid.oo 13.03.2025 USC 54,95 54,98 2F1 1210
5000 2025/000000001  1-241 27022025  Haselhoff Gesellschaft r 30.03.2025 EUF 27769 277 64 2P 1200
1360/ 2024/000000000 3465235457 06.08.2024  BIFFOLI 06.08.2024 EUF 240,00 240,00 4P 1210 13002
1300/ 2023/000000111 12468324345 11122023 BOSCH GmbH 11.12.2023 EUF 757,28 757,28 1F1 1200
5000/ 2023/000000012 5000 2023 124241 2309.2023  Poslovni partner kupac | 23.09.2023  EUF 40.000,00 40.100,00 2F1 1200
1300/ 2023/000000003 143834 30.08.2023 Bambid.o.o. 0210.2023 USC 7.00 700 1P 1210
Yrsta: [Sve] ~ Po robi [F2) Datum dospjeca [F11)
Ddobrenja [F12)
Preknijizavanie [F3]
Redosied: @Broj (O Kupac () DatumDNO () Datum stavke () Opis () Kupacdiznos () lznos () Fiskalnibroj () Konto Zhirno preknijizavanije [F9)
Daviedi |zpigi [F10] Obrigi Tradi [F5) Zatvaranja... [FB] Provjera konta GK [F4] Zatvari
Fregled podataka

Oznaciti stvake koje treba rasknjiziti i Prihvatiti i upisati datum s kojim ¢e se proknjiziti
rasknjizavanje.

F - hl
Rasknjizavanje rauna X
Kupac: ? 0
Yaluta: 972 ? EUR Eum

Saldo manji od: 1.00

Fritwati [F3) () Braj raéuna © Datum () Opig ) Iznos Zatvori
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Upute za rad —exTra 13
| Daturn OK-a >
I Qa‘tum: 31.12.2025 ?
|| [ Prhvati(F5 ]  Odustani
]
Sve stavke su se proknjizile u SCK /Podaci/ Obavijesti o knjizenju
L] Salda@upaca - ob;'ijesti o knjiZenju = m} x

| Postavke
© Pregled () lspravak, () Upis
“rsta Broj dokumenta  Fiskalni broj raduna Datum Kupac

1000 2023/22
12 g 5
1310 2025/28 2811 1122025

01.01.2025 BOSCH GmbH

A a

Atlantik Logista

Draturn walute
26.09.2022

16.04.2002

Iznos Waluta

EUR

| [13102025/27 2711 322025 Atlantik Logista 01.m.2mz -0.01 EUR
1310 2025/26 2611 31.12.2025 Atlantik Logista 01.08.2013 -0.02EUR
1310 2025/25 2521 31.12.2028 Atlantik Logista 1.01.2015 -0.01 EUR
1310 2025/24 24-21 31.12.2025 Atlantik Logista 18.05.2018 -0.01 EUR
13102025423 2321 31.12.2025 Atlantik Logista 18.05.208 -0.01 EUR
1310 2025/22 2221 25.11.2025 Poslovri partrer kupac |29.09.2023 100,00EUR
1310202343 22.01.2028 Atlantik Logista 15122012 E148.00ELIR
1330202543 26.02.2025 Agtra nova GMBh 26.09.2022 0.00UsSD
1330 202542 26.02.2025 Bambi d.o.o. 30.08.2023 0.00usD
1330 20251 26.02.2025 BOSCH GmbH 26.09.2022 0.00uUsD
Wrstar [Swe] ~
Redosled @ Broj (O Eupac (O Datum OMO () Datum stavke () Kupactiznos  (Jlznog () Fiskalni broj

Davigd lspigi [F10] lzpifi casza sconto [F11) Obrigi Tradi[Fa] GK [F4)

| Pregled podataka

Pregled podataka P1 2414

1300 2022434

5000 22422
5000 20134105
1360 2015/513
5000 2018411
5000 28412
5000 2023412
5000 2012435

‘Wezni dokument

Godina knjienja: 2025

DF. GK Temelinica

1300 2022/346234 DA NE 006 2025/000001

1300 202343
1300 2022434

() ezni dokument

D& WE 006 20:25,/000001
D& MWE 006 20:25/000001

Zatvor
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Upute za rad —exTra 14
SCK/Podaci/Banka/Rasknjizavanje (F12)
B Salda conti kupaca - banka = [m] X
Postavke Ispisi
© Fregled () Ispravak. () Upis () Zatvaranis Giodina knjZenia: 2025
“ista Broj dokumenta D atum uplate Kupac Dospiece uplate |znos Saldo lzvod Org. jedinica Konta
25 ZU 0 5 ELIF 7l - Farmacia Lidl Do 1k]
1000 202513675 |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 818,13 000 zvod 1 - 2025/248/201 0d 05.09.2025 | Farmacia Lidl Donjz 5ve 1003
1000 202513674 |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 55046 000 zvod 1 - 2025/248/230 0d 05.09.2025  FARMACIA llica 1003
1000 202513673 |05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF E52.02 0.00/zvod 1 - 2025/248/289 0d 05.09.2025 | FARMACIA llica 1003
1000 2025/13672  |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.09.2025 ELIF 202750 0,00/ lzvod 1 - 2025/248/285 0d 05.09.2025  |Farmacia CCO Zitnjsk 1009
1000 2025/13671  |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.09.2025 ELIF 3E47.58 0,00 lzvod 1 - 2025/248/287 0d 05.09.2025  |Farmacia CCO Zitnjsk 1009
1000 2026/13670  |05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF 1.038.73 0.00/1zvod T - 2026/248/286 0d 05.09.2026 | Farmacia Didiceva 1003
1000 2026/13669  |05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF 980,92 0,00/ zvod 1 - 2025/248/285 0d 05.09.20256 | Farmacia DiZiceva 1003
1000 202513667 |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 1.37061 000 zvod 1 - 2025/248/283 0d 05.09.2025 | Farmacia Jurificeva 1003
1000 202513666 |05.03.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 1.183.73 000 zvod 1 - 2025/248/282 0d 05.09.2025  |Farmacia Juificeva 1003
1000 202513666 |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.09.2025 ELIF 1.358.42 0.00/1zvod 1 - 2025/248/280 0d 05.09.2025 | Farmacia | vanicoradska 10039
1000 2025/13664  |05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF 125288 0,00/ 1zvod 1 - 2025/248/279 0d 05.09.2025 | Farmacia lvanicgradska 1003
1000 2025/13663  |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.09.2025 ELIF 514,15 0,00/ 1zvod 1 - 2025/248/278 0d 05.09.2025 | Farmacia Travho 1003
1000 2026/13662 | 05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF 710,44 000/ 1zvod T - 2026/248/277 0d 05.09.20256 | Farmacia Travho 1003
1000 2026/13667  |05.09.2025 | FARMACIA ZU 05.09.2025 ELIF E13.72 000/ 1zvod T - 2026/248/275 0d 05.09.2025 | Farmasia Travho 1003
I 1000 202513660 |05.09.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 1.734.08 000/ zvod 1 - 2025/248/274 0d 05.09.2025 | Farmacia ZU liekamisks 1009
: 1000 202513653 |05.03.2025 | FARMACIAZU 05.03.2025 ELIF 142457 000 zvod 1 - 2025/248/272 0d 05.09.2025 |2 Farmacia &, K. Miog| 1003
=
|
| Fib Datumn zatvaranja Datum raguna  Datum valute Fatun Uplata Flatanie  Cazza sconto Opis DK GK. Tems
g ] 3 Promet 5 -
3 05.09.2025 (04.09.2025 04.09.2025 5300 2025/754000769 147.33 0,00 0,00 Promet 754, 04.09.2025 ME NE
5 05.09.2025 (04.09.2025 04.03.2025 5300 2025/ 754000767 186.04 0,00 0,00 Promet 754, 04.09.2025 NE NE
7 05.09.2025 (04.03.2025 04.03.2025 5300 2025/754000768 37a.50 0,00 0.00Promet 754, 04.03.2025 NE NE
| p—
Wrsta: [Swe] o Saldo: [Sve] o
i OB ) Kupas () Datum stavke () lzvod ) Kupac/iznos ) lznog ) kot () Org. jedinica/kupac/datum eMaplata Editel [Chl-E]...
Specifikacija zatvaranja [F7] | Automatzko zatvaranje [FB)
Dzviedi l=pidi [F10] Obrigi Trasi [F5) GK [F4) Specifikacija uplata [F8) PreknijiZavanje (F11) Zatvori
Fregled podataka
— — S - ——— ——— S .
| RasknjiZavanje uplata x|
| Kupac: ?
| Waluta: 378 ? EUR Ewmo
Saldo maniji od:
Uplata D atum Kupac lznos Saldo Opis
1000/2025/4061 26.03.2025  FARMALCIA ZU 168.05 0.0z EUR
1000/2025/3109 18.06.2028  FARMACIA ZU 153,10 00ZEUR
1000/2025/3589 19.03.2025  FARMACIA ZU 15775 0.0ZEUR
1000/2025/10012 03.07.20256  FARMACIA ZL 155,50 006 ELR
1000/2025/6550 07.05.2026  FARMALCIA ZU 14550 0.04 EUR
1000/2025/7774 27.05.2025  FaRMACA ZU 132,24 0,04 EUR i
1000420254147 26032025 MIMISTARSTYO ZDRAVSTWA 116,40 003 ELR |
1000/2025/11653 31.07.2025  MINISTARSTYO ZDR&AVSTYA 1617 0.01EUR
| 11000/2025/3400 25.06.2025  FARMALCIA ZU 104,20 003 EUR
i 1000/2025/2227 26.02.2025  FARMACIA ZU 23,20 00ZEUR
| 11000/2025/4937 09.04.2025  FaRMACIA ZU ¥E.50 0.04 EUR
| |1000/2025/5409 17.04.20256  FARMACIA ZL 53,20 004 ELR
1000/2025/2634 05.03.2026  FARMALCIA ZU 52.20 003 EUR
1000/202512127 08.08.2025  MINISTARSTYO ZDRAVSTYA 4614 0,01 EUR
: () Broj uplate () Datum [= JEN
Fribweati [F9) Zatvori
| Datum rasknjiZavanja et
Z ?
|
|
|
! [ Erikreati (F3) ] Odustani
|
[
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Upute za rad —exTra 15

Podaci su izradeni u Rasknjizavanje
B Salda conti kupaca - banka = [m} X
onstavke Ispisi

© Pregled () |spravak () Upis Zatvaranie Godina kriZenia: 2025

| Wreta Broj dokumenta Datum uplate Kupac Dospiece uplate lznos Saldo lzvod Org, jedinica Konto
2 e o5 ;

1 /203 31122025 [MINISTARSTY 431122005 EUF  Om[  0.00levod 2 - 2025 025 |Fal 200 ]
|11 /202 11220 FARMACIE ZL1 d1.12.2025 EUF 0.03 0.00zvod 1 - 2025 Dod 31122025  FARM Sv. Duh 1009
|| 1020 2025/20 31122025 |FARMACIA ZU 31.12.2025 EUF -0.04 0.00zvod 1 - 2025/999939/0 0d 31.12.2025  FARMACIA Sv. Dubh 1003
{1020 2026/200 31122025 |FARMACIA ZU d1.12.2025 ELIF -0.04 0.00/zvod 1 - 2025/9399359/0 0d 31122025 FARMACIA Sv. Duh 10049
' 1020 2025/133 31122025 |FARMACIA ZU 31.12.2025 EUF -0.02 0.00zvod 1 - 2025/999939/0 0d 31.12.2025  FARMACIA Sv. Dubh 1003
| 1020 2025198 122025 |FARMACIA ZU 22025 ELIF -0.03 0.00zvod 1 - 2025/933339/0 0d 31122025 FARMACIA Sv. Duh 1009
| 1020 202541 97 31122025 |MINISTARSTWO ZDRA 31.12.2025 EUF 0. 0.00zvod 2 - 2025/993999/0 0d 31.12.2025  FARMACIA 1200
: 1020 20254136 122025 MINISTARSTVO ZDRA 31.12.2025 ELIF -0.03 0.00zvod 2 - 2025/939339/0 0d 31122025 FARMACIA 1200
| 1020 2025/195 31.12.2025 |FARMACIAZU 31.12.2025 EUF -0.04 0.00lzvod 1 - 2025/993933/0 0d 31.12.20256  FARMACIA Horvadansk 1003
; 1020 20251593 04.07.2025 |HEKA NATURA do.a. |04.07.2025 ELIF -0.03 0.00/zvad 2 - 2025/939399/0 od 04.07. 2025 FARMACIA 1200
| 1020 20256192 01.07.2025 |FARMACIAZU 31.03.2025 EUF -1.320.70 0.00/lzvod 2 - 2025/993993/0 od 31.03.2025  FARMACIA 1009
| 10z 2025191 01.06.2025 |FARMACIA ZU 09.04.2025 ELIF -341.28 0.00/|zvod 2 - 2025/933333/0 0d 03.04.2025  ZU Faimacia - Ligkama 1009
| 1020 2025190 01.06.2025 |FARMACIAZU 14.11.2024 EUF -4.722.53 0.00zvod 2 - 2024/993933/0 0d 14.17.2024  FARMACIA 1009
| 10202025183 01.06.2025 |FARMACIA ZU 10.04.2025 ELIF -3.375.00 0.00/zvod 2 - 2025/933393/0 0d 10.04.2025  FARMACIA 1009
| 1020 202688 01.06.2025  |FARMACIA ZU 02.04.2025 EUF -2.813.20 0.00zvod 2 - 2025,/993993/0 0d 03.04.2025  FARMACIA 1009
1020 2025167 01.06.2025 |FARMACIA ZU 11.02.2025 EUF -348,50 0.00lzvod 2 - 2025/993933/0 0d 11.02.2025  FARMACIA 1009
| 1020 2025188 01.06.2025  |FARMACIA ZU 27122024 EUF 17481 0.00zvod 2 - 2024/993993/0 0d 27.12.2024  FARMACIA 1009
| —
Fib Datum zatvaranja Datum ratuna  Datum valute Ratun Uplata Platanje  Cassa sconto Opis DK GK Teme

Wirsta: || E e Saldo: [Sve] ~
OBni OKupae O Datumstavke  Olzvod O Kupacdiznos lznos O Konte O Org. jedinica/kupac/datum eNaplata Editel (Cirl-E]...
Specifikacija zatvaranja [F7]  RasknjiZavanje [F12) Automatsko zatvaranje [FE)
Davied | =pidi [F10] Obrigi Trai [F5] GK [F4) Specifikacija uplata [F8] PreknijiZzavanije [F11) Zatvori

wrsta dokumenta

Zatvaranje upisanih prijeboja, cesija i viSestrukih prijeboja — za sve otvorene prijeboje koji
se mogu zatvoriti potrebno je izvrSiti zatvaranja u tekuéoj godini knjizenja. Ukoliko se
prenose u novu knjigovodstvenu godinu i zatvaranje ¢e imati datum iz nove
knjigovodstvene godine vodite racuna da se u novoj godini knjizenje NE SMIJE DODAVATI
STAVKE jer nece biti u istoj godini knjizenje i do¢i ¢e do pogreSke. Molimo da budete
oprezni kod prijeboja jer su svi vidljivi u svim godinama knjizenja. Stavke se uvijek moraju
upisati u istoj godini knjizenja — konkretno ako ste upisali prijeboj u 2025. godini onda se

sve stavke moraju upisati dok Vam je u sustavu odabrana godina knjizenja 2025..

izvrSio obraCun cassa sconta i zatvorio racun za preostali otvoreni dio koji se odnosi na

cassa sconto iizradio OK ili Racun odobrenje u teku¢oj godini knjizenja.

Preknjizavanje spornih potrazivanja — izvrSiti Preknjizavanje ili Zbirno preknjizavanje za
sporna ili utuzena potrazivanja u skladu s odlukama o vrijednosnim uskladenjima prije
onda morate ru¢no izvrSiti potrebna brisanja u novoj knjigovodstvenoj godini. Ru¢no treba

obrisati stavke u novoj knjigovodstvenoj godini (2026) i nakon brisanja napraviti

preknjizavanje u2025. godini. MoZe se ponovo pokrenuti poCetno stanja i izvrSiti prijenos

stavaka u novu godinu knjizenja ako je doslo do razlika.
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Upute za rad —exTra 16
» Obracun tecajnih razlika racuna i banaka - za sve stavke kojima je valuta razli¢ita od EUR
potrebno je izvrsiti automatski obracun tecajnih razlika kako bi se saldo tih dokumenata

sveo na te€aj nadan 31.12.2025. prije prijenosa pocetnih stanja.

(3 salda conti kupaca (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.0.) - Progress32 Full V12.83.01217 -..  — O *

Podaci  lzvjeiéa Sustav
lzbor godine knjizenja
Tecajne razlike

Pocetna stanja

|zbor wrste | datuma tecaja x

Tedaj: 1 7 SREDMNJ TECGA]HNE

Datum: 31.12.2025

Odustani
IrTeEajne razlike salda conti kupaca X l
! Walta Opiz lznog tecaja
191 HREK Hrvatska kuna
840 USD Amernicki dolar
DBAHES‘T . . - X
@ Tedajne razlike su obratunate. (<0358)

| Faokreni (F4) Ispigi (F10) Odustani
Zabvsati

4

Obracun tecajnih razlika kreirati ¢e OK ove u Obavijestima o knjizenju i Banka Tecajna

razlika za sve stavke koje su otvorene u valuti koja je razli¢ita od domace valute ( 978).
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Upute za rad —exTra 17

» Zakljucavanje razdoblja poslovanja 01.01.-31.12.2025. — prije prijenosa pocetnih stanja
TREBA zakljuCati razdoblje poslovanja prethodne godine knjizenja. Nakon toga treba

pokrenuti prijenos pocetnih stanja.

Otkljucavanje razdoblja je uvijek moguce ali treba voditi raCuna da se sve promjene koje
ponovnim zaprimanjem temeljnica, dodavanjem knjizenja u temeljnice i sl..

Npr. ako se vratite u 2025. godinu nakon prijenosa pocetnih stanja u 2026. godini da bi
izvrSili neka rasknjizavanja svakako morate nakon toga odraditi brianej tih temeljnica i
ponoviti zaprimanie ili ako ste zatvorili neki radun i banku MORATE RUCNO obrisati taj
racun i tu banku u 2026. godini jer da ste ih zatvorili prije prijenosa PS ne bi ni bili u novoj
knjigovodstvenoj godini ). Ako u prethodnoj godini napravite preknjizavanje nekog racuna
ili banke obriSite ih u novoj godini i ponovite prijenos pocCetnog stanja. Promjene koje
radite u SCK u prethodnoj godini nakon prijenosa pocCetnih stanja NIKADA se nece
automatski reflektirati na ve¢ prenesene podatke nego te promjene morate sami azurirati
— prvo brisanje u novoj godini, zatim promjene u staroj godini i ponoviti prijenos PS da se

prenesu izvr§ene promjene.
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Upute za rad —exTra 18

Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova knjigovodstvena godina otvara se na sljedeci nacin:

Salda conti kupaca — Sustav — Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja.

Podaci  Izvjeséa Pregledi  Sustav
lzbor godine knjizenja
Tecajne razlike

Pocetna stanja

Izbor godine knjiZenja et

Godina knjiZenja,

2025 |
2024
2023
2022
2021
2020
2019 Godina knjizenja; 2028
2014
2017

| Upis godine knjizen;ja X

Erihveati [l o

Qdustani : Spremi Odustarni (ESC)

Napomena:

Pri ulasku u svaki od pojedinih modula uvijek se ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU) zadnju
knjigovodstvenu godinu. Odabir godine vrSi se na sljedeéi nacin:

Salda conti kupaca/Sustav /Izbor godine knjizenja - izabrati Zeljenu godinu knjizenja u kojoj zelite
raditii prihvatiti

Izbor godine knjiZenja *

Godina knjiZenja
2025 |

20e4
2023
2nez
2021
20za
2ma
201s

Mo Odustani
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Upute za rad —exTra 19
Prijenos pocetnih stanja
Nakon izvr§enih knjizenja sve otvorene stavke ( sve stavke kojima je SALDO razli¢it od 0,00 - < ili

> ) se kroz pokretanje prijenosa pocCetnih stanja automatski prenose u novu poslovnu godinu.

Prijenosi pocetnih stanja vrSe se automatskom procedurom nakon izvrSenih knjizenja za

prethodnu godinu — obavezno je izvrsiti sva knjiZenja prije prijenosa pocetnih stanja:
> zatvaranja uplata,
> rasknjizavanja racunai banaka,
» zatvaranje raduna, povezivanja racuna,

> obracun cassa sconta, prijeboji, odobrenja, ...

Sva zatvaranja i promjene koje se rade u prethodnoj godini knjizenja u SCK nakon prijenosa

pocetnih stanja u novu godinu moraju se ru¢no azurirati u novoj godini.

Primjer 1 — ako je otvoreni racun prenesen u novu godinu, a isto tako i banka i ponovo se vratite
u prethodnu godinu i izvrSite zatvaranje raCuna i banke onda se ta dva podatka moraju OBRISATI
u novoj godini gdje su VEC preneseni kao otvorene stavke, a naknadsno ste ih zatvorili u
prethodnoj godini.

Primjer 2 — ako se u prethodnoj godini napravi rasknjiZzavanje ra¢una koji je otvoren za npr. 0,01

cent nakon izvrSenog prijenosa onda se mora u novoj godini obrisati taj racun jer je zatvoren u

cijelosti u prethodnoj godini knjizenja.

Primjer 3 - ako se u prethodnoj godini obriSe zatvaranje racuna u banci da bi se zatvorio neki
drugi racun onda se racun koji je zatvoren mora obrisati u novoj godini i pustiti ponovo procedura
prijenosa pocetnih stanja da se racun koji je ostao otvoren u staroj godini prenese u novu godinu

( prijenos se moze pustati viSe puta — uvijek se prenose SAMO OTVORENE stavke koje joS nisu

prenesene ).

NIKADA SE NE BRISU STAVKE KOJE SU VEC PRENESENE, BEZ OBZIRA NA TO DA LI SU U

MEDUVREMENU ZATVORENE U STAROJ GODINI!!!! - TO SE UVIJEK MORA NAPRAVITI RUCNO.
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Upute za rad —exTra 20

Prijenos pocetnih stanja:

[ﬂ Salda conti kupaca (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.o.) - Progress32 Full V12.8.3.00217 -..  — O X
Podaci  lzvjeida Sustav
lzbor godine knjizenja

Tecajne razlike |

Pocetna stanja !

A +

lzhor wrste trafenja kupca |
il g

Nakon odabira Zeljenih parametara prijenosa ili svih klikom na Pokreni F9 izvrSiti ¢e se prijenos
pocetnih stanja prema zadanim parametrima prijenosa — svi kupci ili odabrani, sva konta ili
odabrana. Prijenos se moze vrSiti viSte puta i nema moguénosti duplog prijenosa nekih stavaka.

'Pocetna stanja salda conti >

—Godina knjiZenja

lz: 2025 IJ 2026

| | —Fodrijetlo kupaca

| ) Domaci
| () Strani
o
@ cvikupci
—Siifra kupca
od kupca: 7 do kupca: ?
~Kaonto
© Sva konta kaonto od: ?
O Raspon kaonto dao: ?
Fakreni (F3) Odustani

Po zavrSetku ¢e se javiti poruka o izvrSenoj proceduri.

OBAVIEST

@ Otyearanje pocetnih stanja izvrieno (0355)
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SALDA CONTI DOBAVLJACA

Nova knjigovodstvena godine se u SCD otvara nakon izvrSenja knjizenja za 2025.godinu. To je
preporuka radi lakSih obrade podataka i mogucnosti a istovremeni pregleda stavaka iz 2025. i
2026. godine.

Ukoliko ste odradili sva potrebna knjiZzenja onda naravno moZete odraditi odmah i otvaranje nove
godine.

Nova knjigovodstvena godina se uobi¢ajeno otvara KADA SE ZAVRSI KNJIZENJE STAVAKA IZ
PRETHODNE GODINE - paralelni rad u obe godine znaci da podaci nisu vidljivi istovremeno nego
se gledaju u dvije knjigovodstvene godine odvojeno ( ne mogu se vidjeti ukupno otvorene stavke,
ne mogu se raditi specifikacije placanja i obracun cassa sconta zaracune iz 2025.i2026. godine)

dok se ne izvrSi prijenos pocetnih stanja.

Obrada podataka se nastavlia raditi u postojecoj godini knjizenja za podatke i iz stare i iz nove

knjigovodstvene godine dok se ne zavrSe sva potrebna knjizenja i uskladenja za 2025. godinu.

Nakon toga se otvara nova knjigovodstvena godina u sustavu i radi se prijenos pocetnih stanja.

Pri tome morate voditi raCuna da se zaprimanje podataka u SCD moze raditi iskljuCivo prema

datumu i da ¢e se javljati upozorenja da godina knjizenja i dokumenta ne odgovaraju.

Znaci obradu podataka iz stare (2025) i nove godine (2026) nastavljate raditi u SCK u 2025. godini

knjizenja i tek naknadno ¢ete napraviti otvaranje nove knjigovodstvene godine (2026 ).

Kod prijenosa pocetnih stanja u 2026. godinu sve stavke koje imaju datum iz 2026. godine ¢e se

prenjeti u 2026. godinu — i racuni, i banke i zatvaranja. Sve otvorene stavke kojima su godina
knjizenje i datum iz 2025. i prije, a saldo je razli¢it od 0,00 ( veci ili manji ) e se prenjeti kao
pocetno stanje u novu godinu.

Prijenos pocetnih stanja se moZe napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka
za prethodnu godinu. Pri tome se moZe nesmetano obradivati nove podatke iz 2026. godine bez

ikakvih ograni¢enja.

Ne otvarati novu knjigovodstvenu godinu u SCD prije nego Sto se proknjize svi izvodi iz prethodne
godine i kreiraju isplate u banci u godini izvoda ( potrebno je samo otvoriti banke — ne mora se
izvrSiti zatvaranje ) !!!!
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Upute za rad —exTra 22

Prije prijenosa pocetnih stanja u novu knjigovodstvenu godinu potrebno je izvrSiti odredene
procedure koje zakljucuju podatke u prethodnoj godini knjizenja:

» Zaprimanje svih izdanih racuna iz Nabave - izvrsiti provjeru zaprimanija izlaznih racuna za
razdoblje od 01.01.-31.12. kako bi se zaprimili svi ne zaprimljeni racuni prije prijenosa
pocetnih stanja. Ako se dogodi da se i nakon prijenosa pocCetnih stanja upiSu novi ulazni
racuni s datumom iz prethodne godine u Nabavi oni se moraju zaprimiti u 2025. godinu
knjizenja i nakon zaprimanja ponoviti prijenos pocetnih stanja da se prenesu u novu
(2026.) godinu knjizenja. Nije mogucée zaprimanje tih raCuna izravno u novu ( 2025. )

godinu knjizenja.

szor racuna *

| Godina knjizenia: 2025

od: ?
T Brgj -
== da: 2
© Datum od: 01.01.2025 do: 322025
Wrsta ulaznog raduna: O ?

Odustani

kako bi se izvrSio obracdun cassa sconta i zatvorili racuni za preostali otvoreni dio koji se
odnosi na cassa sconto — ako se ne napravi zatvaranje svi ti racuni ¢e se prenijeti kao
otvorene stavke i ne¢e se mocéi automatski napraviti obracun cassa sconto nego samo

upisom nove specifikacije cassa sconto i zatvaranje ¢e imati datum iz nove godine.

» Zatvaranje upisanih prijeboja, cesija i viSestrukih prijeboja — za sve otvorene prijeboje koji
se mogu zatvoriti potrebno je izvrSiti zatvaranja u teku¢oj godini knjizenja. Ukoliko se
prenose U novu knjigovodstvenu godinu i zatvaranje ¢e imati datum iz nove
knjigovodstvene godine vodite racuna da se u novoj godini knjizenje NE SMIJE DODAVATI
STAVKE jer neée biti u istoj godini knjizenje i doéi ¢e do pogreSke. Molimo da budete
oprezni kod prijeboja jer su svi vidljivi u svim godinama knjizenja. Stavke se uvijek moraju
upisati u istoj godini knjizenja — konkretno ako ste upisali prijeboj u 2025. godini onda se

sve stavke moraju upisati dok Vam je u sustavu odabrana godina knjizenja 2025..
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Upute za rad —exTra 23

» Zatvaranje svih otvorenih banaka koje se mogu zatvoriti s radunima - sve otvorene banke
koje se mogu zatvoriti u teku¢oj godini knjizenja svakako treba zatvoriti da se ne prenose
kao otvorene stavke u novu knjigovodstvenu godinu. Napraviti provjeru i izvrSiti zatvaranja
gdje je moguce da se raCuni i pla¢anja zatvore u godini u kojoj su nastala. Ako se te stavke
ipak prenesu u novu godinu onda se u novoj godini moraju zatvoriti s datumom iz nove
godine. Takve stavke moZete RUCNO obrisati u novoj godiniivratiti se u prethodnu godinu
i tamo izvrSiti zatvaranje. OPREZ ako napravite zatvaranje u staroj godini nakon prijenosa
pocetnih stanja te stavke se neCe same obrisati u novoj godini nego ¢e ostati otvorene.

Molimo vodite racuna o ovome.

87 Salda conti dobavljada - banka = a X
Postavke

© Pregled () [spravak. () Upis () Zatvaranie Godina knjiZenja E
Vrsta Broj dokumenta Datum izplate Dobaviad Dospiede izplate |zhos Saldo lzvod Org. j

1 2 05, OETAL PHARMA 23.05. ELIF £.000,00 8.000,0012vod 3 - 21 od 23.05. 20 Upray
1500 202341 01.01.2022  Crust d.o.o. 01.01.2022 LISC. 2.007,00 200100 Iz2vod 37 - 2022/1/1 od 07,01, 2022 Sklad
1540 202541 08.01.2025 Bambi do.o. 0g.12.2022 EUF 1.475.41 1.475.41 lzvod 1 - 2022/399399/0 0d 08.12.2022  Upras
1540 20161 29.02.2016  Kolektiva doo. 29022016 ELIF 25 25 lzvod 1 - 2016/999939/0 0d 29.02.2016  Malop
154020154 21.022015  Atlantk Logista 2002205 ELIF 2.007 57 2007 57 lzvod 1 - 2015/999939/0 0d 20.02.2015  Proiz,

Ab Datum zat. Datum raduna Datum valute Ratun Broj raéuna dobavliata |splata Plaganje Cassa sconta Opis
|
— |
Wrsta: [Swve] w
OB O Dobavist (O Datumstavke  Olzvod () Dobavistfiznos  Olznos O konte (O Ora. jedinicaskupac/datum
Osviedi |=pidi (F10] (]t Tradi (F8] GK [F4) PreknijiZavanije (F11) Rasknjizavanje (F12) Automatsko zatvaranje [FB) Zabvori

Filtar rawnoteza
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Upute za rad —exTra 24

> Rasknjizavanja racuna i banaka koji imaju sitna salda ( cente ) treba zatvoriti u tekuéoj
godini, a ne prenositi u novu godinu knjizenja kao otvorene stavke. Ovo se mora odraditi
prije prijenosa pocetnih stanja za sve one stavke koje su ostale otvorene za par centi i
znate da necete izvrsiti plac¢anje tih razlika kao i za banke u kojima je ostalo otvoreno par

centi i dobavlja¢ Vam nece izvrsiti povrat preplacenog iznosa.

SCD/Podaci/Racuni /Rasknjizavanje F7

| @7 Salda conti dobavijaca - racuni — =] X }
| Postavke
© Pregled ) lspravak. () Upis Goding kniifenia 2025
| [Wrsta Broj dokumenta  Datum & Dratum valute lznos Saldo Broj ratuna dobavljata  Fiskalni broj raduna Kor
5 [BOSCH GmbH iC 122
2300 2024733 11122024 Astra nova GMEBh 11122024  EUF 100,00 0,00 45456 221
2300 2024738 11122024 |Crust d.o.o. 11122024 EUF 1.250,00 1.250,00 2345erttr 220
| | 2300 2024437 11122024 | BOSCH GmbH 11122024 EUF 1.250,00 0,00 2354534 221
1800 2023445 19122023 |BOSCH GmbH 19122023 EUF -820.83 820,83 458324346 220
1800 2023438 07.09.2023 | BOSCH GmbH 07.09.2023  EUF 140.00 70.00 535 220
| 11800 2023437 23.05.2023  |OKTAL PHARMA 23.05.2023  ALC E.037.29 B£.037.29 0B04005-21540626 220
1800 2023/36 23062023  DKTAL PHARMA 23052023 EUF 2000 20,00 OR04005-21540275 220
1800 20233 16.11.2023  DEMIM D.0.0. 16.11.2023 |EUF 100.00 200.00 220
| | 1800 202341 17032023 DEMIMD.0.0. 17.03.2023 EUF 100.00 0.00 220
2300 2022/26 08122022 AMantik Logista 08122022 EUF 165,30 165,90 4326743 027
2300 2022/24 08122022  lvanticad.on 08122022 EUF 165,30 165,90 432656345 220
2300 2022422 3011.2022  |Bambid.o.o, 3011.2022  EUF 165,30 165,90 2357834436 221
|| 2300 202219 27.09.2022 | BOSCH GmbH 27.09.2022  EUF 1.050,00 0,00 43457435456 220
2300 202218 15.06.2022  |Bambid.o.o. 10.07.2022  EUF 351,74 351,74129/259 221
2300 202216 02.06.2022 | BOSCH GmbH 02.06.2022  EUF 116,13 1.350,00 400-500 220
|| 2300 2022415 02.06.2022  |BOSCH GmbH 02.06.2022  EUF 49,77 30,00 300-500 220
2300 2022414 02.06.2022  |BOSCH GmbH 02.06.2022  EUF EE.36 E0.00 200-500 220
2300 2022413 16.06.2022  |BOSCH GmbH 16.06.2022  EUF 1.250,00 1.180,00 454523556 220
| | 23002022412 21022022  Bambid.oo. 21.03.2022 EUF 16.59 16.59 34524457656 21
2300 2022411 10022022 Aantik Logista 12022022 EUF 285,56 285 56 5465464313 21

PreknjiZavanie [F3) |
Wista: [Sve) ~ Zbino preknijiZavanie [F9)
| Nalog za placanje [FE]
je [F7)
Ddobrenja [F12)

| Redosled: © Broj (O Dobavijaé (O Datum DMO () Datum stavke () Broj ratuna dobaviaéa () Dobavliaddiznos () lznos () Fiskalni broj () Kanta

Daviedi lepidi (F10) Olbrigi Tiadi[F5) Zatvaranja... [F8) Proviera konta GK [F4) Zalvori

| Pregled podataka

'.Rasknj\z"avanje ratuna x|
Dobavljad: r
Waluta: 978 ? EUR Euro

Saldo manjiod: 010

Ratun Ratun dob. 0J Datum Dobavljat lznos

2300#2025/311000915 94204-711 3112803.2025  PHOENI= FAF!MAEI.JA doo 1 0,01 EUR Obratun DDDTS f

| | 2300/2025/254000869 | 34042-73-1 264 28.03.2025  PHOENIX FARMACHA d.o.o. 223,49 -0.01 EUR |Obradun 00073-F
| | 2300/2025/251000812 | 33782731 26128.03.2025  PHOENI= FARMACIA d.o.o. 488,10 -0.01 EUR |Obradun 00073

() Broj raduna © Datum () Opis [SIET () Ratun dobavijata Zatvor

Daturmn OK-a >

Datum; 31.12.2025 7

[ Pribvati (FY) ] Odustan
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Upute za rad —exTra 25
SCD/Podaci/Obavijesti o knjizenju
B Salda conti dobavijaca - obavijesti o knjiZenju = O X
Postavke
O Pregled () |sprawvak. () Upiz Godina knjseria 2025
Wrsta Broj dokumenta  Daturn Dobavljad Fizkalni broj raduna Draturn walute lzhos Waluta  Wezni dokument DK C
5 0.01(EUR CIME |
1810 2025410 22028 PHOEMI FARMACL A 31.03.2025 001 EUR 2300 2025,/70200C ME |
1810 202543 122028 FHOEMI= FARMACLA 02.04.2025 0.01 EUR 2300 2025,/31300C ME |
1810 202548 22028 BIEERONS D.0O.0O. [RE 11122024 001 EUR 2300 2025/2134  ME b
1810 202547 22028 0KTAL PHARMA doc 28.04.2025 -0.07 EUR 2300 2025/311001 ME
1810 202546 22028 0KTAL PHARMA doc 02.05.2025 0.07 EUR 2300 2025/311001 ME
1810 202545 22028 0KTAL PHARMA doc 27.06.2025 -0.07 EUR 2300 2025,/506001 ME
1810 2025/4 HNA22028ATLANTIC GRUPA d.d, 14.07.2025 003 EUR 2300 2025/4603  |ME P |
1810 2025/3 3122028 DOERA KNJIGA do.o. 17.07.2025 0,01 EUR 2300 2025/4625 |ME b |
1810 2025/2 NA22028ATLANTIC GRUPA d.d, 14.07.2025 003 EUR 2300 2025/4630  |ME P
181020251 22028 ATLANTIC GRUPA d.d, 14.07.2025 003 EUR 2300 2025/4631  |ME P |
1820 2025/505 02.09.2028 NATURPRODUET d.o. 24.10.2025 026 EUR 2300 2025/317001 MHE P !
1820 2025/504 02.09.2028 NATURPRODUET d.o. 29.08.2025 039 EUR 2300 2025/506001 ME P :
1820 2025/502 02.09.2028 NATURPRODUET doo. 26.08.2025 045 EUR 2300 2025/213001 ME P |
1820 2025,/502 02.09.2028 NATURPRODUET doo. 18.10.2025 042 EUR 2300 2025/50500z ME P |
1820 2025501 02.09.2028 NATURPRODUET da. 17.10.2025 049 EUR 2300 2025,/21 2001 ME |
1820 20254500 02.09. 2028 NATURPRODUET d.o. 19.08.2025 056 EUR 2300 2025,/75400% ME 1
1820 20254499 02.09. 2028 NATURPRODUET d.o. Pregled podataka 056 EUR 2300 2025,/701001 ME |
1820 20254433 02.09.2028 NATURPRODUET d.o. _'ZTI'DZUZ'J_'_} 0E2EUR 2300 2025/31100% ME |
1820 20254497 02.09.2028 NATURPRODUET d.o. 21.08.2025 -0EEEUR 2300 2025,/323002 ME |
1820 20254496 02.09.2028 NATURPRODUET d.o. 2B.10.2025 0,74 EUR 2300 2025,/31000z ME |
1820 20254435 02.03. 2028 NATURPRODUET d.o. 20.08.2025 -0.75EUR 2300 2025/25400% ME I
Wrata: [Swe] w
Redosied: @ Broj (O Dobaviiad () Datum DMO () Datum stavke (O Dobaviaédznos  (Clznog (O Fiskalni broj () Veani dokument
Daviedi Ispigi (F10) Obrigi Tradi [F5) GK (F4) Latvori
Fregled podataka
SCD/Podaci/Banka /Rasknjizavanje F12
B Salda conti dobavljaca - banka = [m] X
Postavke
© Fregled () Ispravak. () Upis () Zatvaranje Goding knjizznja: 2025
“rsta Broj dokumenta Datum isplate Dobaviaé Dospiece isplate lznos Saldo |zvo Org.
1800 2023/2 23052023 OKTAL PHARMA 23.05.2023 ELF 8.000,00 8.000,00/1zvod 3 - 202341999 od 23.05.2022 Upras
150020231 01.01.2022  Crust doo. 01.01. 2022 USC 2.001.00 2.001.00/lzvod 37 - 202211 od 01.01. 2022 Sklad
1540 2025/ 08.01.2025  Bambid.o.o 08.12.2022 EUF 1.475.41 1.475.41|lzvod 1 - 2022/333999/0 od 08122022 Upray
1540 201641 29022016 Kolektiva d.oo, 23.02.2016 EUF 265 2,65 |zvod 1 - 2016/339933/0 0d 29.02.2006 | Malop
1540 201574 21.022018  Atlantik Logista 20.02.2015 ELF 2.007 57 2.007 57|lzvod 1 - 2016/399939/0 od 20022015 Praizy
Rb Datum zat. Datum raduna  Datum valute Ratun Broj raéuna dobavliata Izplata Platanie Cassa sconto Opiz
Vista: [Swe] o Saldo: Otworens e
O6Bmj ODobavliad O Daumstavke  Olzved O Dobaviiadfiznos Olznos O Konte (O Org. jedinicaskupac/datum
Osviedi Obrigi Tradi (F5) GK [F4) PreknijiZavanije [F11) | Automatsko zatvaranje [FE) Zabvari

Fregled podataka
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| RasknjiZavanje isplata > |
Dobavijad: ? | Y
YWaluta: 378 ? EUR Eumn

Saldo ranji od: 010

lsplata Daobavliad i a

0 :._ |:|__|:|E|E|_|F. |

1500#2024!3381 10.06.2024 SALVUS doo. 003 003 EUR

l 1500/2024/3204 28.05.2024 | SALVUS doo. 007 0.07 EUR
v
‘ Pritweati [F9) () Brajisplate O Datum () lznos Zatwori
r' b
| Datum rasknjiZzavan)a et
| Daturm: 31.12.2025 ?
L.Prbvati(E9) |  Odustani
A
SCD/Podaci/Banka /Rasknjizavanje
" | Salda conti dobavijaga - banka = [m] X
Postavke
O FPrealed () lspravak () Upis Zatvaranjz Godina knjizenia 2025
“Yrsta Broj dokumenta Dratum |sp|ale Dubavhac Dospiece \splale Iznus Saldo lzvod
15202025414 iz 2025 DKTAL F‘HAF!MA do.g31.12.2025 EUF D DT 0.00|zvod 1 - 2025/993393/0 od 31122025 |FARM
15202025413 3122025 SALVUS doao. 31122025 ELF 0,03 0,00 |zvod 2 - 2025/993393/0 od 31122025 |FARM
15202025412 3122025 SALVUS doao. 31122025 ELF -0.01 0,00 |zvod 3 - 2025/993393/0 od 31122025 |FARM
16202025411 31122025 OKTAL PHARMA do.c31.12.2025 ELF 0,01 0,00 |zvod 2 - 2025/999393/0 od 31.12.2025 |FARM
16202025410 31.12.2025  PETROL 31122025 ELF 0,09 0,00 |zvod 2 - 2025/999393/0 od 31.12.2025 |FARM
16202025/9 311220256 5ALVUS doao. 31122025 ELF 0,04 0,00 |zvod 2 - 2025/999393/0 od 31.12.2025 |FARM
152020268 N22025  SALVUS daoo .12.2028 EUF 003 0,00 |zvod 3 - 2025499999340 od 31122026 FARM
1520 202647 NA22025  5ALVIS daoo 122026 EUF 0,09 0,00 |zvod 2 - 2025499999340 od 31.12.2026  FARM
1520 2025/6 NA22025  5ALVIS daoo 122026 EUF 003 0,00 |zvod 2 - 2025499999340 od 31.12.2026  FARM
1520 2025/5 ANA22025  ZMAMJE daoo. 3122025 EUF -0.01 0,00 |zvod 2 - 2025/933933/0 od 31.12.20256  FARM
1520 20254 25022025 COPYREKLAM doo. |25.02.2025 EUF 0,02 0,00 |zvod 1 - 2025/9993999/0 od 25.02.2025 | FARM
152020253 20022025 IBEA dowo. 20.02. 2025 EUF 0,04 0,00 |zvod 2 - 2025/9993999/0 od 20.02.2025  FARM
1520202541 01.02.2025  KOMUMALAC PETRIM. 01.02 2025 EUF 1158 0,00 |zvod 3 - 2025/993939/0 od 01.02.2025  FARM
Pregled podataka -
Rb Datum zat. Datum raduna Datum valute Ratun Broj ratuna dobavljada Isplata Pladanje Cassa sconto Opis -
v
Wrsta: ‘atje HE Saldo: [Sve] v
O Emnj () Dobavjai () Datum stavke () lzvod () Dobavliaéiznos lznos () Konto () Org. jedinicakupac/datum
Dsvigfi lspigi [F10] Obrigi Tia#i [F5) GK [F4) Preknjizavanje [F11) RasknjiZavanje [F12] = Automatsko zatvaranije [FE) Zatvori
Yrsta dokumenta
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» Obracun tecajnih razlika racuna i banaka - za sve stavke kojima je valuta razli¢ita od EUR
potrebno je izvrsiti automatski obracun tecajnih razlika kako bi se saldo tih dokumenata

sveo nateCajnadan 31.12.2025.

Podaci  lzvjeiéa Pregledi Pladanja  Sustav
[ lzbor godine knjizenja
Tecajne razlike

Pocetna stanja

lzbhar wrste trafenja kupca

Izbor vrste i datuma tedaja >
Tecaj: 22 ? | Sred.zadevize MBH

Datum; 31.12.20235

Eritrwati Cdustani
Tecajne razlike salda conti dobavijaca *
Waluta Opis lznos tecaja
036 AUD Australski dolar 1.774000
I 40 USD Amenicki dolar 1164600
|
OBAmEéT *
@ Tetajne razlike su obradunate, (x0358)

Fokreni (F9) Ispigi (F10) Odustani

Zatari
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Upute za rad — exTra 28
> Prijenos specifikacija pla¢anja - za sve specifikacije pla¢anja koje su ostale otvorene i
nisu poslane na pla¢anje moze se izvrSiti prijenos u novu kalendarsku godinu.
To se radi pokretanjem procedure PocCetna stanja

[ (20 salda conti dobavljaca (admin@IVAMA / FARMACIA ZU) - Progress32 Full ¥12.8.3.0.1217 - DB V11 — a xo

| Podaci  lzvjeica Pregledi Placanja Sustav

Malog za placanje

I Specifikacija placanja I

Predloéci naloga za pladanje

Placanja ulaznih racuna

lzvjeica >
| W7 Specifikacija placanja = a X
Postavkd Procedure
O Fregdd Poéetna stanja is
Malog za placanje [FE) Automatski upis racuna [F7) Godina kniifenia 2023
Dokurnent Daturn Prepisana Zatvorena Dobavlaé lznos Rieferent Nalog za pladanj
1516(08.03. 2025 BE|MEDICAL INTERTRADE d.o.o 256,565 64|ELIR 1750 20 93
1770 2025 1915/08.09.2025 DA NE 8966/MEDI ORTO PLUS d.o.o 826,25 EUR 1750 2025-5496
1770 2025 1514/08.09.2025 DA NE 8611 DemaCare d.o.o E77 36 ELR 1760 2025-5491
1770 2025 1591308.09.2025 DA NE 8554 ENLIL MET d.o.o. E250EUR 1760 2025-5490
1770 2025 15912/08.09.2025 DA NE 8588 LEGORA NATLURA d.o.o 44069 ELR 1760 2025-5483
1770 2025 1511/08.09.2025 DA NE 8478 PHARMACOL d.o.o 85,20 EUR 1760 2025-5488
1770 2025 15910/08.03.2025 DA NE 0432 LABTEX d.o.o 308,01 EUR 1750 2025-5487
1770 2025 1590908.09.2025 DA NE 120 UNIDENTAL d.o.e 240,76 EUR 1750 2025-5486
1770 2025 1508/08.09.2025 DA NE 7821 PHARMA-MAAC D.O.0 360328 EUR 1750 2025-5485
1770 2025 1507/08.03.2025 DA NE TEEBEFIMEM D.O.0 2E03.37 EUR 1750 2025-5484
1770 2025 1506/08.09.2025 DA NE 7435 GAlA ADRIA D.O.O. 1.22645EUR 1750 2025-5483
1770 2025 1506/08.09.2025 DA NE 7245 DELMERION BEAUTY D.O.O 146649 EUR 1750 2025-5482
1770 2025 1504/08.03.2025 DA NE 7148 TOSAMA TRADE D.O.0. 11288EUR 1750 2025-5481

Prijenos specifikacija moze se raditi za viSe opcija:

1. Neprepisane -sve specifikacije koje nisu prepisane u nalog za pla¢anje i nije izvr§eno
pla¢anje

2. Nezatvorene - sve specifikacije koje su upisane i izraden je nalog za plaéanje ali nije
izvr§eno zatvaranje banke

3. Saldoracuna<> 0,00 - sve specifikacije koje sadrze racune koji nisu zatvoreni

Odaberite Zeljenu opciju i pokrenite prijenos u novu knjigovodstvenu godinu.
Pocetna stanja - sprecifikacija placanja x

Godina knjizenja:

|Z: 2025 I 2026

() Meprepizane
() Mezatvorene

D Saldo raduna <> 0,00

[ Pokreni(F3] | Qduztani
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Upute za rad —exTra 29

» Zakljucavanje razdoblja poslovanja 01.01.-31.12.2025. — prije prijenosa pocetnih stanja
TREBA zakljucati razdoblje poslovanja prethodne godine knjizenja. Nakon toga treba
pokrenuti prijenos pocetnih stanja. To ne znaCi da ne smijete viSe niSta mijenjati u
prethodnoj godini knjizenja —ba$ suprotno uvijek se moze otklju€ati razdoblje poslovanja
i vratiti u prethodnu godinu knjizenja da bi se izvrSilo potrebne promjene. Onaj tko radi
promjene mora voditi raCuna da iste te promjene provede i u novoj godini knjizenja u SCD
i GK ako mijenja ve¢ prenesene stavke koje su u temeljnici GK ( npr. ako se vratite u 2025.
godinu da bi zatvorili neki ragun ili banku u novoj ( 2026.) godini MORATE RUCNO obrisati
taj racun i tu banku u 2026. godini jer da ste ih zatvorili prije prijenosa PS ne bi ni bili u
novoj knjigovodstvenoj godini. Ako u prethodnoj godini napravite preknjizavanje nekog
racuna ili banke obriSite u novoj godini taj dokument i ponovite prijenos pocetnog stanja i

ponovite knjizenje temeljnice preknjizavanja, ....

Promjene koje radite u SCD u prethodnoj godini nakon prijenosa pocetnih stanja NIKADA
se nece automatski reflektirati na ve¢ prenesene podatke nego te promjene morate sami

azurirati.
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Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova knjigovodstvena godina otvara se na sljedeci nacin:

Salda conti dobavlja¢a — Sustav - Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja.

(20 salda conti dobavijata (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.0) - Progress32 Full V12.8.3.0.1217 -... = [m] *

Podaci  lzvjeica Pregledi Placanja ptusta

| lzbor godine knjizenja
T T

Pocetna stanja

|
Sifra organizacijske jedinice

| Izbor godine knjifenja x

Godina knjiZenja

2025 |

2024

2023 _ —— |

2022 | Upis godine knjizenja W
| 2021

2020
| e ' | Godinaknjizenja: 2026
| 20148 |

emy

Eribreati

Ocdustani | | Spremi Odustani (ESC)

Napomena:

Pri ulasku u svaki od pojedinih modula uvijek se ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU) zadnju
knjigovodstvenu godinu. Odabir godine vrSi se na sljedeci nacin:
Salda conti dobavljaca/Sustav /Izbor godine knjizenja - izabrati Zeljenu godinu knjizenja u kojoj zelite

raditi i Prihvatiti

_rlzbor godine knjifenja > I
|
| |Godina knjizenja

2026 |

2024
2023 ‘
2022

2021
| 2020

2019
| 2018

Mo Odustani
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Upute za rad —exTra 31
Prijenos pocetnih stanja
Nakon izvr§enih knjiZzenja sve otvorene stavke ( sve stavke kojima je SALDO razli¢it od 0,00 ( <ili

>) ) se kroz pokretanje prijenosa pocetnih stanja automatski prenose u novu poslovnu godinu.

Prijenosi pocetnih stanja vrSe se automatskom procedurom nakon izvrSenih knjizenja za

prethodnu godinu — obavezno je izvrsiti sva knjiZenja prije prijenosa pocetnih stanja:
> zatvaranjaisplata,
> rasknjizavanja racunai banaka,
» zatvaranje raduna, povezivanja racuna,

> obracun cassa sconta, prijeboji, odobrenja, ...

Sva zatvaranja i promjene koje se rade u prethodnoj godini knjizenja u SCD nakon prijenosa

pocetnih stanja u novu godinu moraju se ru¢no azurirati u novoj godini.

Primjer 1 — ako je otvoreni racun prenesen u novu godinu, a isto tako i banka i ponovo se vratite
u prethodnu godinu i izvrSite zatvaranje raCuna i banke onda se ta dva podatka moraju OBRISATI
u novoj godini gdje su VEC preneseni kao otvorene stavke ( jer su obadvije stavke NAKNADNO
zatvorene u prethodnoj godini).

Primjer 2 — ako se u prethodnoj godini napravi rasknjiZzavanje ra¢una koji je otvoren za npr. 0,01

cent nakon izvrSenog prijenosa onda se mora u novoj godini obrisati taj racun jer je zatvoren u

cijelosti u prethodnoj godini knjizenja.

Primjer 3 - ako se u prethodnoj godini obriSe zatvaranje racuna u banci da bi se zatvorio neki
drugi racun onda se racun koji je zatvoren mora obrisati u novoj godini i pustiti ponovo procedura
prijenosa pocetnih stanja da se racun koji je ostao otvoren u staroj godini prenese u novu godinu

( prijenos se moze pustati viSe puta — uvijek se prenose SAMO OTVORENE stavke koje joS nisu

prenesene ).
NIKADA SE NE BRISU STAVKE KOJE SU VEC PRENESENE, BEZ OBZIRA NA TO DA LI SU U

MEDUVREMENU ZATVORENE U STAROJ GODINI!!!! -TO SE UVIJEK MORA NAPRAVITI RUCNO.
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Prijenos pocetnih stanja:

Podaci  lzvjeiéa Pregledi Pladanja  Sustav
[ lzbor godine knjizenja

Tecajne razlike

Pocetna stanja

|
Izborwrste traZenja kupca

Nakon odabira Zeljenih parametara prijenosa ili svih klikom na Pokreni F9 izvrSiti ¢e se prijenos
pocetnih stanja prema zadanim parametrima prijenosa — svi kupci ili odabrani, sva konta ili
odabrana. Prijenos se moze vrSiti viSe puta i nema mogucnosti duplog prijenosa stavaka.

r 1
Pofetna stanja salda conti debavljada x

Godina knjiZenja

|z 2025 |J. 2026

Fodrijetlo dobavljata

) Domadi
() Strani
| 05y

B =i dohavljad
Sifra dobajaca

od dobavljata: do dobavljata:

Kaonto
0 Sva konta konto od:

© Raspon konto do;

Cidustani

OBAVIEST X

@ Otvaranje pocetnih stanja izvrieno (<0355)

Zabvar
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IMOVINA

U imovini je potrebno odraditi sva knjizenja ( amortizacija, otpis, rashod, ispravci knjizenja,...) i
nakon toga izvrSiti primopredaju u novu knjigovodstvenu godinu. Otvaranje novih osnovnih
sredstava se moze raditi uobiCajeno i nema potrebe otvaranja nove knjigovodstvene godine radi

upisa novih OS. Za OS koja ¢e se staviti u uporabu u 2026. godini knjizenja NE SMIJE se raditi

knjizenja / Stavljanje u uporabu PRIJE primopredaje OS iz 2025 u 2026 knjigovodstvenu godinu.

Uobicajeno ih otvorite u evidenciji OS ali stavljanje u uporabu napravite tek nakon primopredaje.

Ukoliko se u novoj godini po¢nu raditi knjizenja ( stavljanja u upotrebu ili bilo koje drugo knjizenje)

prije prijenosa stanja iz prethodne godine sva ta knjiZzenja ¢e se morati obrisati da bi se izvrSio

prijenos pocetnih stanja. Primopredaja imovine se ne moze izvrsiti ukoliko postoji bilo kakvo

knjizenje u novoj poslovnoj godini.
Primpredaja stanja OS se moze obristi i ponoviti ali isto tako ne smije biti nikakvih knjizenja u

2026. godini da bi se obrisala primopredaja stanja.

Nova poslovna godina se uobi¢ajeno otvara KADA SE ZAVRSE KNJIZENJA 1Z PRETHODNE

GODINE.

Prijenos pocetnih stanja se moZe napraviti u bilo kojem trenutku kada su gotove obrade podataka

za prethodnu godinu.
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Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Otvaranje nove poslovne godine: Imovina/Sustav/lzbor godine knjizenja

( (3 Imovina (sveculjaki@IVANA / Progis d.o.0.) - Progress32 Full V12.8.3.0.1217 - DB V12 - O x
| Osnowvna sredstva  |zvjesca osnovna sredstva  Sitni inventar  |zvjesca sitni inventar  Sustav

Izbor godine knjizenja

Fribreati

Sustav - Izbor godine knjizenja — ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja.

lzbor godine knjiZenja >

l Godina knjiZenja

2024 — ,
2023 | Upis godine knjizenja X
elez
2021
enzn
5019 | | Godina knjizenja: 2026
g
ey

Odustani : Spremi Odustani (ESC)

Erikveati

Napomena:
Pri ulasku u svaki od pojedinih modula aplikacija uvijek ulazi u (ZADNJU OTVORENU GODINU)

tekucu godinu. Promjena poslovne godine vrSi se izborom godine u sustavu.
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Primopredaja — primopredaja izvrSava prijenos stanja i svih aktivnih OS u novu godinu

knjizenja. Molimo da primopredaju napravite kada izvrSite sva knjizenja — otpise, rashode,
amortizaciju,..

IzvrSenjem primopredaje zaklju€uju se svi podaci i naknadne promjene nisu moguce bez brisanja
primopredaje. OS za koja se izvrSi otpis u 2025. godini knjiZzenja nece biti vidljiva u novoj ( 2026.)
knjigovodstvenoj godini. Sva ta OS ostaju u evidenciji, a na ispisu izvjeS¢a ¢e biti vidljiva samo u
godinama u kojima su radena knjiZzenja i zaklju¢no u godini u kojoj je napravljen otpis. Otpis OS
koja nemaju viSe knjigovodstvenu vrijednost se moze raditi i nakon amortizacije zaklju¢no s
31.12.2025., a prije primopredaje jer nema promjena u financijskom smislu, a ako imaju
vrijednost pa se radi otpis radi prodaje ili rashod onda se to mora napraviti prije obracuna
amortizacije za 12/2025. godine.

Nakon primopredaje vise se ne moze NISTA raditi u starom stanju.

F:! Imovina V2016.07.05 - ePomagala MP - m| b4
Osnovna sredstva  |zvjeféa osnovna sredstva  Sitni inventar  |zvjeica sitni inventar  Sustav  Pomod
Vrste knjizenja
Klasifikacije
Mjesta uporabe
Osnovna sredstva
Knjizenje
Stanje

lzlaz Alt+F4

Imovina/Stanje — godina knjizenja mora biti 2025. da bi napravili primopredaju u 2026.
Ukoliko nije izvrSen obracun amortizacije javlja se poogreSka i mora se izvrSiti knjizenje prije
primopredaje.

| GRESKA ®

Amorizacija za tekucu godinu knjifenja nije obratunata.
Q Primopredaja nije dozvoljena. (<0250

Zabvar
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Pokrenuti primopredaju OS

B Stanje osnovnih sredstava

36

Postavke
Gifra Maziv Klasifikacija Inwentarmi braj Serijski broj Stopa Vijek trajania  Mabavna vrijednost Knjigovodstvena wilednost Amortizirana viijednost  Otpisana viijednost
min s 59

313 Alami sustay Ajss - serzon, upraviadka 05 435,02 i
304 Alex radni stol 0401 304 0,00 0,00 95,45
108 Alurninijski prozor sa roletom o702 0,00 0,00 1.932.17)
109 Alurminijski prozor =3 raletom o702 | 000 0,00 47283
110 Alurninijski prozor 3 roletom 0702 10.00% 10000 438,04 0.00 0.00 438,04,
111 Alurniniski prozor $a raletom 0702 10.00% 10,00 27739 000 0.00 27739
312 AryDesk Standard Core Licence S 50.00% 2,00 J10.80 000 25.90 J0.en
264 Arhivski omar, model A0 MAT 1354100:420 0403 263 50,00 % 2,00 211,83 0,00 0,00 211,83
270 Arhivski omar, model AQ MAT 1354100420 0403 270 50,00 % 2,00 211,83 0,00 0,00 211,83
184 Arhivski omar, model AD MAT 1954120 0402 184 50.00% 2,00 249,72 000 0,00 249,78
185 Arhivski omnar, model AD MAT 1952120 0402 188 50,00 % 2,00 249,72 000 0,00 249,78
237 Audio Technica AT-LP 1240 USE gramofon 05 237 2000% 5,00 535,14 000 0,00 535,14
290 Bibliateka ormar 0402 290 50,00 % 2m 212,14 (ot} 0.00 21214
226 Blender Superblend elekionski 5J-9693E 0502 226 20,00 % 5,00 37264 0,00 0.00 37269
225 Bojler Yiesman 05 225 20,00 % 5,00 162308 0,00 0.00 1.623.08
192 ComponentOne Ultimate S 192 50,00 % 2,00 125018 0,00 0.00 1.250,18
212 ComponentOne Ultimate B S 212 50,00 % 2,00 120662 000 0,00 1.206E3
211 CompaonentOne/PawerS uite Developer St 211 50.00% 2,00 1.736.19 0.00 0.00 1.736.19
373 Daikin FTXF 35/RxF 35E klima uredsj 03 73 50.00% 2,00 1.065.60 71040 355.20 355.20
375 Datslogic MEMOR 35, Green Spot, 20 05 375 20,00% 5.00 518,00 84150 76,50 7650
333 DELL Yostro stolno raiunalo3020 5FF, Intel 010101 333 100,00 % 1.00 808,00 0,00 134 57 802,00

| 334 DELL Yostro stolno raéunalo3020 5FF, Intel 010101 334 100,00 % 1.00 808,00 0,00 134,57 802,00
335 DELL Yostro stolno racunalo3020 SFF, Intel 010101 325 100,00% 1.00 208,00 000 124,67 208,00
336 DELL Yostro stolno raéunalo3020 SFF, Intel 010101 326 100.00% 1.00 208,00 000 124,67 202,00
337 DELL Yostro stolno raéunalo3020 SFF, Intel 010101 337 100.00°% 1.00 1.068.00 0,00 178.00 1.062.00
208 Digiralni fatoaparat Canon E0S 50 Mark 0501 208 2000% 5.00 212346 0,00 0.00 212346
385 Foto aparat SONY RX 10011 05 385 50,00 % 2,00 862,40 862,40 0,00 0.00

k 3B4 Garmin 04685 Fenix 7<FRO sa remenom 0101 363 100,00 % 1.00 BB2.33 0,00 353,06 F32.35
240 Hisense NEW CONFORT tip DJ35LEDE oz 50,00% 2,00 EOE40 176,87 227 40 42953
341 Hisense NEW CONFORT tip DJ35LEOE 2 02 50,00 % 2,00 EOE.40 176,87 22740 42953

Oistali uredaj Goding knjigenja: 2025
O Naziv O Sia O Klasifikacia (O Inventami broj () Serijski broj Tradi . Kri. wiijednost > 0,00 . Kni. wijednost = 0,00 . FRashadovano
Dsvied Ispigi Obrisi Otvaranje poi. stanja  Promjena poc. stanjaj Nalieprice Zatvori

Pregled podataka
]

| Primopredaja stanja osnovnih sredstava

Tekuga godina knjiZenja; 2025

Mowa godina knjiZenja:

Fribneati (F9) Odustani (ESC)

Nakon izvr§ene primopredaje sustav

je odmah prebacio stanja OS u novu

godinu knjizenja koja je ujedno i
godina u kojoj se nalazite.

Nakon izvr§enja procedure primopredaje javlja se poruka da je izvrSenja primopredaja.

Podaci su spremijeni!

Pt

3
i

ik
it
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Upute za rad —exTra 37

Brisanje primopredaje OS

Ukoliko se nakon izvrSenja primopredaje utvrdi da se moraju napraviti dodatna knjizenja ili
ispravci podataka u 2025. godini potrebno je izvrSiti brisanje primopredaje. Brisanjem
primopredaje obrisati ¢e se stanje OS u 2026. godini knjizenja i moze se raditi potrebne promjene
u knjizenjima.

Stanje 0S 2025 . godina - DESNIM KLIKOM MISA na gumb Primopredaja otvoriti ée se poruka koju

treba potvrditi i priCekati da se izvrSi brisanje.

B Stanje osnovnih sredstava = (=] *
Postavke
Gifra Maziv Klasifikacija lnventarmi braj Serijski broj Stopa Wiek trajanja  Mabawna wijednost Kniigovodstvena wilednost Amaortizirana wiijednost  Otpisana wijednaost
SODHT 00 %) 4,00 £3,60] 0,00 0,00
5496 Klima uredaja Toshiba Digital Ireverter 3 013 5436 10,00% 10,00 6.060,00 5.656,00 404,00 404,00
1586 Program HZZ0 uskladenie u elektr. obliku 0101 1986 25.00% 4,00 597,25 0,00 0.00 537 25
2254 Ulazna vrata o102 2254 10,00% 10,00 1.048,32 000 0,00 1.048.32
1379 ZAVIESA TRAKASTA officing /71004420 0321 1379 26,00% 4,00 7942 000 0,00 79143
1353 T+krilng &y ulszna vrata P.pl Skizca om0z 1353 10,00% 10,00 558,23 000 0,00 558,23
1397 4 police+doimariéa 2 viata + ladidar Trake 0321 1397 25,00 % 4.0 265,45 (ot} 0.00 265,45
14207 polica za ligkove TrakodSanska 035 1420 25.00% 4.00 53,09 0,00 0,00 53.09
2235 Adaptaciia diela lokala u prizemiiu Jurig 010z 2235 10,00 % 10,00 4 B56.84 0,00 0.00 4 F5E, 84
2236 Adaptacia i instalacija vode 1 odvodnie ] o102 2236 10,00% 10,00 BE5.53 0,00 0.00 HE5.53
968 &daptacija igkarne -sobosl radovi Vojnic: 0102 968 10,00 % 10,00 1.466,18 0,00 0,00 1.4E6,18
1632 Adaptaciia ligkame Stobreé- zofoma 0102 1632 10.00% 10000 11.320.58 0.00 0.00 11.32058
2216 Adaptaciia liekame Zadar 0102 2216 10,00% 10,00 577515 0.0 0.00 5.775.15
967 Adaptacia ligkame-elektroin radoviinsta 0102 967 10,00% 10,00 801,65 0,00 0,00 601,55
924 Adaptaciia liekame-slektroinst radovi-ing 010z 924 10,00 % 10,00 2mz2.08 0,00 0.00 2208
944 Adaptaciia liekame-elektroinstal radovii o0z 944 10.00% 10,00 174132 0,00 0,00 1.741.32
923 Adaptaciia liekame-sanacia kiovistaH.Ko 0102 923 10,00% 10,00 989,24 000 0,00 029,24
345 Adaptacija liekame-sobosl radavi Gling 0102 945 10.00% 10000 713,72 0.00 0.00 71372
925 Adaptaciia liekame-soboslikarski radavi o0z 925 10.00% 10,00 1.113.56 000 0.00 111356
967 Adaptacia iskame-Splt 0102 967 10,00% 10,00 346202 (ot} 0.00 3466282
1605 Adaptaciia prostora Heinzelova 47h 010z 1605 10,00% 10,00 356401 0,00 0,00 366401
2232 Adaptaciia prostora Juridiceva o0z 2232 10,00 % 10,00 124454 0,00 0.00 1.244 54
2242 Adaptaciia,sanacia podruma Jurifiéeva o102 2242 10,00% 10,00 1882452 000 0,00 1B.82458
2233 Adaptaciia.sanacia podruma uJuifiéevo) 0102 2233 10.00% 10000 20.978.40 0.00 0.00 2097240
1723 Alarm oxe 1723 10,00% 10,00 7BTE 000 0,00 78375 =
9ALARM 0 9 10,00% 10,00 17067 (ot} 0.00 17067
3930 Alaim Askovec oxe 3930 10,00% 10,00 1075933 355991 7182 719.42
5099 Alarm 401 0318 5033 10,00% 10,00 324522 236280 216,32 892,32 |
2626 Alaim CCO Zitnjak. ox3e 2E26 10,00% 10,00 EEE.37 0,00 0.00 EEE.37)
4451 Alarm Kaufland S1Brod oxg 4451 10,00% 10,00 T32E9 335,70 43,88 39699
4793 Alarm Kraligvica oxe 4793 10,00% 10,00 1.033.20 B02.70) 68,88 430,50
Materiialng imovina/Fiatunals | rstunalns oprems Giodins knieria 2025
ONaziv O8ira O Klasitikacia O Inventami broi O Seriiski broj Tradi . Knj wijsdnost > 0.00 . Kri. wiigdnast = 0,00 . Rashodovaro
Osviesi | Ispisi Obisi | Otvaranie poé. stanjia Promiena poé. stania Nalsprice Zatvoi
Pregled podataka rimopredaja stanja osnovnih sredstava |
[P .
|[ZRADA x
@ Obrisati sva stanja u godini knjifenja 20267 (<0251
MNe
Brisanje *

@ Fodaci su obrisani (x0250)

Nakon brisanja primopredaje moZete napraviti knjizenja i potrebne promjene u 2025. godini i

nakon toga ponoviti primopredaju.
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GLAVNA KNJIGA

Nakon 01.01.2026. nastavlja se obrada podataka za 2025. godinu - zaprimanja temeljnica,
knjiZzenja, ispravci i sva potrebna knjizenja u 2025. godini.

Otvaranje nove knjigovodstvene godine ne treba raditi prije poCetka obrade podataka za 2026.
godinu.

Obrada podatak GK podrazumijeva paralelnirad u obje knjigovodstvene godine. Otvaranjem nove
godine knjizenja podaci za 2026. godinu ée se odmah podeti knijiziti i NECE se vrsiti brisanje
priviemenih temeljnica i ponovno zaprimanje u 2025. godinu pa molimo da vodite racuna da ne
otvarate novu knjigovodstvenu godinu odmah.

Prijenos pocetnih stanja treba napraviti kada su gotove obrade podataka za prethodnu godinu.

Prije prijenosa pocetnih stanja treba izvrSiti odredene provjere podataka i nakon toga odraditi
prijenos pocetnih stanja.
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Upute za rad —exTra 39

Prijenos svih proknjizenih podataka iz DK u GK

Knjizenje temeljnica podrazumijeva da su svi podaci zaprimljeni u DK. Nakon izvrSenih provjera
knjizenja ( usporedbe s izvjeStajima ) podaci se iz DK prenose u GK.

Provjerite joS jednom da li su sva knjizenja prenesena u GK kroz opciju prikaza Neprenesene.
Potrebno je izvrSite zakljuCavanje razdoblja poslovanja za modul Glavna knjiga kako bi
onemogucdili da se dodatno izvrSe knjizenja nakon zaklju€enja i godine i prijenosa pocetnih stanja.

Kada izvrSite zakljuCavanje mozete izvrSiti prijenos pocetnih stanja.

B Dnevnik knjizenja - m} X
Postupci
®pPregied  Olspravak  Olpis Zbioj (F9) Analitika (F7) Prijenos u glavnu knjigu [AIl-P)
Godina: -ml
Proviereno... [D/N] Odobri.._[+/-] Izbroji [Alt+B)... |:| Yezana knjiZenja [F8] Uvoz podataka...[Alt-U]
Temelinica Biroj temelinice Dratum Prenesena FavnoteZa Dokument Povezan Duguje Potraiuje -
(- [NE (003 [Ziro raéun 2 E NE DA, 120 30
- ME 003 Ziro radun 20249 3003.2024  ME DA 12002024/31800 ME 164867 1.648E7
- ME 003 Ziro radun 2024/9 3003.2024 | ME DA 12002024/3191 0 HE 4.476,54 447654
- NE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 2024/31320 NE 15.938.35 15.998.35
- HE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 2024/31330 NE 368126 36826
- HE 003 Zio ratun 2024/ 30032024 NE DA 1200 2024/3134 0 NE 4.784.28 4.784.28
- NE 003 Zio raitun 202479 3009.2024  ME DA 1200 2024/31950 HE 1.057.15 1.057.15
- NE 003 [Ziro ratun 202419 3009.2024  ME DA 1200 2024/3196 0 NE 450,68 460,68
- ME 003 2io ratun 202419 30.09.2024  ME DA 1200 2024/3197 0 MNE 5.753,26 5.753.26
- ME (003 Ziro radun 20249 30.03.2024  ME DA 1200 2024/31880 ME 7.956,49 7.956.49
- ME 003 Ziro radun 20249 3003.2024  ME DA 12002024/31930 ME 1233577 1233577
- ME 003 Ziro radun 2024/9 3003.2024 | ME DA 1200 2024/32000 HE 227244 227244
- ME (003 Ziro radun 20249 0092024 ME D& 1200 202473201 0 NE 547832 5.478.32
- NE (003 Ziro radun 2024/9 0032024 NE D& 1200 2024/32020 NE 300,45 300.45
v
< >
Fonk Duguie Potrazuie Mir Opi
4 A : 10 3185.1.2024/01
20.09.2024 1009 Ziro-ratun prilazni kanto 500.00 0,00 112R 3/169.1.2024/01.09.2024
301052024 1000 Transakcijski ratun u banci [analitka po ratunima u bankar 0.00 0,75 12R 341689 2 2024/01 09 2024
401032024 4650 Trodkovi banke i platnog prometa 0.75 0.00 17R 341689 2 2024/01 09 2024
< >
ODatum  ®Temelinice O Dokument O Misuuravnote?i O Prijenog Neprenesene v
[Sve]
Osviedi | lspi&i (F10) | Obrigi Storniraj Stavke Tragi (F5) P"’"‘m"" Zatvori

WEMEEENE oo

Filtar prenesene/neprenesene
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Upute za rad —exTra 40

Uskladenje GK s ostalim modulima

Procedure uskladenja GK s ostalim modulima trebaju ukazati na eventualne razlike izmedu
knjizenja glavne knjige i modula SCD, SCK, PDV, Ziro raéun i Robno poslovanje.
Ova uskladenja i provjere rade se mjesecno, a svakako na kraju godine prije prijenosa pocetnih

stanja.

Automatska uskladenja ¢e pokazati razlike izmedu knjizenja glavne knjige i podataka u nekom od
modula s kojim se uskladujete. Razlike u pravilu nastaju ako je knjizenje u GK naknadno
mijenjano, a isto nije napravljeno u Ziru, PDV-u, robnom, ili je neki podatak u SC promijenjen, a
nije u GK,....

Ako je temeljnicom i op¢im knjizenjem promjenjen podatak, a isto nije napravljeno u modulu gdje
se nalazi izvorni podataka, ako nije postavljeno knjizenje za neku vrstu dokumenta pa nema
podatak u GK,...

Automatsko uskladenje je provjera istovjetnosti podataka i neé¢e napraviti nikakve promjene
unutar proknjizenih podataka nego samo prikazati razlike za koje treba napraviti uskladenje ili na
mjestu izvornog podatk aili u GK.

Automatska uskladenja su izvjeS¢a pregleda razlike knjizenja podataka i sluze kao brzi prikaz
neuskladenosti GK i samo su info §to treba uskladiti. Same radnje uskladenja nakon toga treba

provesti ru¢no u modulu gdje je krivo proknjizen podatak da bi na oba mjesta bili istovjetni.
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Upute za rad —exTra 41

Otvaranje nove knjigovodstvene godine

Nova knjigovodstvena godina otvara se na sljedecéi nacin:

Glavna knjiga /Sustav - Izbor godine knjizenja - ,,Novi“ za upis nove godine knjizenja

e

Lm Glavna knjiga (sveculjaki@IVAMNA / Progis dio.o. - Progress32 Full V128200217 - DEWV12 — O

Podaci lzvjeiéa Pregledi Sustav

lzbor godine knjiZzenja

Zakljucen|e godine

Pocetna stanja

Automatske terneljnice

Kenfiguracija zaprimanja automatskih temeljnica
Kenfiguracija cbnavljanja stanja i cijena

lzvjeica glavna knjiga

lzbor godine knjiZenja *

|
Godina knjiZenja

2025 |

| 12024
2023 | Upis godine knjizenja x
202z
2021
2020
5019 | | Godina knjizenja: 2026
2018
207

Odustani : Spremi Odustani (ESC)

Erikveati

Napomena:
Nakon upisa nove godine knjizenja u sustav, prilikom ulaska u GK uvijek ulazite u posljednju

otvorenu godinu.
Promjena poslovne godine vrSi se na sljedeéi nacCin: Glavna knjiga/Sustav/lzbor godine

knjizenja - izabrati Zeljenu godinu knjizenja

proglS d.o.0. POSLOVNO INFORMATICKI SUSTAVI www.progis.hr
Sjediste: Buliceva 3, 10 000 Zagreb, Ured: Vitezi¢eva 44, 10 000 Zagreb
Registriran kod Trgovackog suda u Zagrebu, 27.12.1995., MBS: 080340006



Upute za rad —exTra 42
ZakljuCenje godine
ZavrSetak knjizenja glavne knjige podrazumijeva da se mora pokrenuti automatsko zakljucenje

godine — zatvaranje klase 4 i klase 7. To se radi nakon izvr§enih svih knjizenja, provjere da li su
zaprimljene sve temeljnice po mjesecima, provjere da li su prenesene sve temeljnice u GK,....

Zakljucenje godine se radi u Financijsko poslovanje/ Glavna knjiga/ Sustav/ Zakljuéenje
godine

[ﬂ Glavna knjiga (sveculjaki@IVAMA / Progis d.o.o.) - Progress32 Full V12.83.00217 - DEV12 — O X
Podaci lzvjeica Pregledi Sustav

lzbor godine knjiZenja

Lakljucenje godine

Pocetna stanja

Automatske terneljnice

Konfiguracija zaprimanja automatskih temeljnica

Konfiguracija cbnavljanja stanja i cijena [

lzvjeica glavna knjiga

Fazdoblje temeljnice

Procedura zaklju€enja godine promjenjena je i modificirana. Tijek rada je isti ali su dodane nove
mogucénosti:
1. dodana mogucénost definiranja MTR za knjizenje gubitka i dobitka

2. dodana je izrada dvije nove stavke - gubitak ili dobitak prema saldu prihoda i rashoda.

Potrebno je upisati konto za oba slu¢aja da se kod izrade zaklju¢enja knjizenja automatski kao
zadnja stavka u temeljnici zaklju¢enja godine upiSe dobitak ili gubitak na mjesto troSka koje je

zadano.

moze se pokrenuti procedura zaklju¢enja. Upisani podaci o kontima se pamte kod ponovnog
ulaska.

Nakon zaklju¢enja godine obavezno se mora prenijeti temeljnica zakljucenja iz dnevnika knjizenja

u glavnu knjigu i tek onda se radi prijenos pocetnih stanja!

Ukoliko je potrebno neSto promijeniti u dnevniku knjizenja i dodati neka knjizenja ili se radi
ispravak mora se obrisati temeljnica zaklju¢enja godine u GK i dnevniku knjiZzenja i ponovo nakon

izvr§enih dodatnih knjiZenja pustiti izrada zaklju¢enja i prijenos u GK.

Nakon zakljuéenja GK potrebno je napraviti zaklju¢avanje razdoblja poslovanja modula Glavna

knjiga kako se ne bi neSto mijenjalo nakon zaklju¢enja ili prijenosa pocetnih stanja.
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Upute za rad —exTra

43
Zakljuéenje godine *
Godina knjizenja: | 2024
Temeljinica
[ sbuirr: | AR

Razred trofak: |4 ? | Trodkawi

Razred pribiod: |7 ? |Rashodii pribodi

Wrsta: ? | s

Opiz: | Zakljuéenje godine

Miesta trafka: |1 ? |MJESTO TROSKA-PODUZECE
K.onto gubitak: ? |
K.anta dabitak: ra ey
\ Pakreni [F9] Odusztari

\

>

Vrsta - potreban je odabir vrste temeljnice — uobiajeno je 002 Opcéa temeljnica no
korisnik moze otvoriti i posebnu vrstu temeljnice samo za zaklju¢enje godine

Opis — nudi se ZakljuCenje godine ali se moze promijaniti

Razred troska — odabir razreda za zakljucenje troSkova

Razred prihod - odabir razreda za zakljucenje prihoda

Mjesto troSka - nudi se poduzece ali se moze odabrati i bilo koje drugo MTR na koje
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Upute za rad —exTra 44
PocCetna stanja

Temeljnica pocCetnih stanja se izraduje nakon zaklju¢enja godine pokretanjem prijenosa

pocetnih stanja u sustavu i kreira se u dnevniku knjizenja u novoj godini knjizenja.

PocCetna stanja se prenose ,,Po mjestu troSka“i s ,Analitikama“ Sto znacCi da se sva konta koja se
vode po mjestima troSka/profitnim centrima zaklju€uju za svako MTR/PC zasebno. Ako suradena
rucna knjiZzenja u kojima se ne zatvaraju MTR/PC potrebno je ru¢no odraditi zatvaranja po MTR/PC
jer ¢e se sva otvorena knjiZzenja prenijeti u novu knjigovodstvenu godinu ( npr. imate knjiZzenja
rauna na MTR 15, a zatvaranje je napravljeno na MTR 1 - te dvije stavke ¢e se prenijeti u novu
knjigovodstvenu godinu jer zatvaranje nije na istom MTR. Isto je s analitikama — ako je knjizenja na
jednom subjektu, a zatvaranje na drugom obje stavke ¢e se prenijeti u novu knjigovodstvenu
godinu. Prije prijenosa pocetnih stanja potrebno je provjeriti zatvaranja po subjektima i MTR, ili
ako ste vec¢ odradili prijenos PS i utvrdite ovakve razlike ispiSite ih i obriSite temeljnicu pocetnih
stanja i vratite se u prethodnu godinu knjizenja i izvrSite ispravke ovih knjizenja i nakon toga

ponovite prijenos pocetnih stanja u novu knjigovodstvenu godinu.

[ [E Glavna knjiga (sveculjaki@IVAMA / Progis duee) - Progress32 Full V12.8.3.00217 - DE V12 — O >
i Podaci  lzvjeica Pregledi  Sustav
i Izbor godine knjienja

Zakljuenje godine

| Pocetna stanja |

Automatske terneljnice
Konfiguracija zaprimanja automatskih temeljnica
Konfiguracija cbnavljanja stanja i cijena

lzvjeica glavna knjiga

rF'DEetna stanja glavna knjiga x|

Godina knjiZenja

Iz 2025

U: 2026

Opis: Fotetna stanja 07.01.2026

Temeljnica podetnih stanja: 001

Pakreni [FI) O dusgtani

Temeljnica pocetnih stanja se moze brisati i ponovo zaprimati bez ograni¢enja.
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